UCHWALA NR 22/2025
ZARZADU POWIATU TORUNSKIEGO
Z dnia 26 lutego 2025 r.

w sprawie okreSlenia szczegélowych zasad, sposobu i trybu przyznawania
oraz korzystania ze stuzbowych kart platniczych

Na podstawie art. 247 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. 2024 r. poz.1530 z p6zn. zm."!) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin szczegdtowych zasad, sposobu i trybu przyznawania
1 korzystania ze stuzbowych kart platniczych przy dokonywaniu wydatkéow z budzetu
Powiatu Torunskiego oraz powiatowych jednostek organizacyjnych, a takze zasad rozliczania
ptatnosci dokonywanych przy ich wykorzystaniu, stanowigcy zalacznik do niniejszej
uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu oraz dyrektorom
powiatowych jednostek organizacyjnych.

§ 3. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy posiedzenia
Starosta Torunski

Mirostaw Graczyk

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U. z 2024 r. poz. 1572, poz. 1717, poz.
1756 i poz. 1907 oraz z 2025 r. poz. 39.



Zakacznik do uchwaty Nr 22/2025
Zarzadu Powiatu Torunskiego
z dnia 26.02.2025 r.

REGULAMIN

szczegotowych zasad, sposobu 1 trybu przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart platniczych
przy dokonywaniu wydatkow z budzetu Powiatu Torunskiego oraz powiatowych jednostek
organizacyjnych a takze zasady rozliczania platnosci dokonywanych przy ich wykorzystaniu.

Rozdzial 1
Zasady, sposdéb i tryb przyznawania kart platniczych

§ 1. 1.Decyzje w sprawie przyznania imiennych sluzbowych kart ptatniczych, z zastrzezeniem
ust.2, podejmuje Starosta na uzasadniony wniosek pracownika.

2. Decyzje w sprawie przyznania imiennych kart ptatniczych dla pracownikdéw jednostek
organizacyjnych podejmuje kierownik jednostki.

§ 2. Przy ustalaniu indywidualnego limitu dla danego uzytkownika karty ptatniczej nalezy
kierowa¢ si¢ charakterem obowigzkow stuzbowych, w tym czestotliwoscia wyjazdow
stuzbowych, $wiadczeniem pracy poza miejscowoscia, w ktorej znajduje si¢ jednostka,
czestotliwoscig zakupow i rodzajem towardw i ustug, ktore nalezy nabywac¢ w celu prawidlowego
funkcjonowania jednostki.

§ 3. Stuzbowg karte ptatniczg przyznaje si¢ na czas nieoznaczony.

§ 4. Karta oraz $rodki, ktorymi za pomoca stuzbowej karty platniczej uzytkownik moze
dysponowac¢ stanowig mienie powierzone pracownikowi w rozumieniu art.124 Kodeksu Pracy.

§ 5. Odwotanie z petionej funkcji, wypowiedzenie stosunku pracy lub przeniesienia na inne
stanowisko nie uprawniajace do korzystania ze sluzbowej karty ptatniczej powoduje obowigzek
niezwlocznego zwrotu tej karty.

§ 6. Ewidencje stuzbowych kart ptatniczych prowadzona jest w kazdej jednostce 1 obejmuje
w szczegllnosci:

1) numer karty;

2) termin waznosci karty;

3) dane uzytkownika;

4) funkcje¢ lub stanowisko uzytkownika.

Rozdzial 2
Zasady korzystania ze shuzbowych kart platniczych przy dokonywaniu wydatkow

§ 8. Wydatki regulowane stuzbowymi kartami ptatniczymi winny by¢ dokonywane wylacznie
na pokrycie kosztow zwigzanych z realizacja zadania stuzbowego.

§ 9. Transakcje przy uzyciu stuzbowej karty ptatniczej dokonywane moga by¢ do wysokosci
przyznanego limitu.

§ 10. Zabrania si¢ wykorzystywania karty ptatniczej do dokonywania ptatnosci niezwigzanych
z uzasadnionymi wydatkami stuzbowymi.



§ 11. Uzytkownik, ktory otrzymuje kart¢ platnicza zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia
0 zapoznaniu si¢ z niniejszym Regulaminem i wyrazeniu zgody na potracenie z wynagrodzenia
wydatkow nie zwigzanych z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych, ktorego wzor stanowi
zalacznik do Regulaminu.

§ 12. Uzytkownicy shuzbowej karty platniczej sa zobowigzani do przestrzegania bankowego
regulaminu korzystania z kart platniczych.

§ 13. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci wyptaty gotowki przy uzyciu stuzbowe;j karty platnicze;j.

Rozdzial 3
Zasady rozliczania platnosci dokonanej kartg platnicza

§ 15. Uzytkownik karty zobowigzany jest do przedtozenia faktury, rachunku lub innego
rownowaznego dowodu dokumentujacego operacje finansowa dokonang za pomoca stuzbowej
karty ptatniczej w terminie 3 dni od dnia uregulowania ptatnosci.

§ 16. Uzytkownik jest zobowigzany do opisania faktury, rachunku, dowodu ksiggowego
potwierdzajacego dokonanie zakupu za pomoca stuzbowej karty platniczej w sposéb
umozliwiajacy ustalenie zwigzku dokonanego wydatku z dziatalno$cig jednostki oraz charakteru,
okolicznosci i celu wydatku.

§ 17. Wykorzystanie stuzbowej karty ptatniczej niezgodnie z obowigzujacymi zasadami powoduje
obowigzek niezwlocznego zwrotu wydatkowanej kwoty niezaleznie od ponoszonej
odpowiedzialnosci stluzbowej i dyscyplinarnej. Zwrot nastgpuje na zasadach przewidzianych
w§l1l1.

Rozdzial 4
Zasady bezpieczenstwa i przechowywania kart

§ 1. Uzytkownik posiadajacy stuzbowa karte platnicza ma obowigzek przechowywania kart
w sposob uniemozliwiajacy jej zagubienie, kradziez lub zniszczenie. W razie utraty karty,
pracownik ma obowigzek niezwlocznie dokona¢ jej blokady oraz powiadomi¢ pracodawce
o okolicznosciach jej utraty.

§ 2. W razie utraty przez uzytkownika karty platniczej i zaniechania jej blokady we wiasciwym
terminie, wszelkie koszty zwigzane z utratg Srodkéw 1 uzycia jej przez osoby do tego
nieupowaznione, obcigza¢ bedg uzytkownika — posiadacza karty.

§ 3. Uzytkownicy kart zobowigzani sg do:

1) przechowywania kart ptatniczych i ochrony PIN z zachowaniem nalezytej starannosci;

2) nie przechowywania kart ptatniczych razem z PIN;

3) niezwlocznego zgloszenia do Banku utraty karty platniczej, w szczegdlnosci ich kradziezy,
zagubienia lub zniszczenia;

4) nie udostepniania kart ptatniczych i kodéw PIN osobom nieupowaznionym.

Postanowienia koncowe

1. Ewidencja stuzbowych kart ptatniczych wydanych pracownikom jednostek organizacyjnych
Powiatu Torunskiego znajduje si¢ w wydziatach finansowych tych jednostek. Pracownik, ktory
ma otrzymac kartg ptatnicza podpisuje oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci materialne;j,
stanowigce zalacznik do niniejszego regulaminu.



Zatacznik do Regulaminu
szczegolowych zasad, sposobu 1 trybu przyznawania
i korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych

OSWIADCZENIE O PRZYJECIU ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z trescig Regulaminu przyznawania i korzystania ze
stuzbowych kart ptatniczych przy dokonywaniu wydatkow z budzetu Powiatu Torunskiego oraz
powiatowych jednostek organizacyjnych i zobowigzuj¢ si¢ do przestrzegania obowigzujacych w
tym zakresie przepisOw oraz ponoszenia odpowiedzialno$ci za ich naruszenie.

W szczegblnosci zobowiazuje si¢ do:

1) bezpiecznego przechowywania otrzymanej z banku stuzbowej karty ptatniczej, a w razie jej
utraty do ponoszenia odpowiedzialno$ci materialnej,

2) optacania stuzbowa kartg ptatnicza wylacznie wydatkow o charakterze stuzbowym,

3) niezwlocznego dostarczania do komoérki organizacyjnej prowadzacej rachunkowos$¢ jednostki,
kompletu dokumentow potwierdzajacych dokonanie transakcji optaconych stuzbowa kartg
ptatnicza,

4) niezwlocznego zwrocenia stuzbowej karty ptatniczej do komorki organizacyjnej prowadzace;j
rachunkowos$¢ jednostki, w przypadku odwotania z petnionej funkcji, wypowiedzenia stosunku
pracy lub przeniesienia na stanowisko nieuprawniajace do korzystania ze stuzbowej karty
platniczej,

5) w przypadku utraty stuzbowej karty platniczej do niezwlocznego dokonania jej blokady
1 powiadomienia wtasciwego banku o okoliczno$ciach utraty karty.

Ponadto o$wiadczam, ze wyrazam zgode na potracenie z mojego wynagrodzenia za pracg:
1) kwoty wydatkow zaptaconych stuzbowych karta platnicza niezwigzanych
z wykonywanymi obowigzkami stuzbowymi wraz z poniesionymi kosztami

wynikajacymi z nieuprawnionego wykorzystania stuzbowej karty ptatniczej,
2) nierozliczonych kwot wynikajacych z wykorzystywania stuzbowej karty platniczej.

(podpis sktadajacego oswiadczenie)
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