UCHWALA NR 426/2021
ZARZADU POWIATU TORUNSKIEGO
z dnia 14 lipca 2021 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Droég
w Toruniu

Na podstawie art. 36 ust. 1 1 art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920 z pézn. zm.") oraz § 4 ust. 3 Statutu
Powiatowego Zarzadu Drég w Toruniu stanowigcego zatgcznik do uchwaty XXXIV/223/10
Rady Powiatu Torunskiego z dnia 15 pazdziernika 2010r. w sprawie uchwalenia Statutu
Powiatowego Zarzadu Drég w Toruniu uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drég w Toruniu,
stanowigcy zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc Uchwata Nr 174/2020 Zarzadu Powiatu Torunskiego z dnia
22 stycznia 2020r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego
Zarzadu Drég w Toruniu.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu Drog
w Toruniu.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 01.08.2021 r.

Przewodniczacy posiedzenia
Starosta Torunski

Marek Olszewski

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogloszone zostaly w Dz. U. z 2021 r., poz. 1038



Zatacznik do

Uchwaty 426/2021

Zarzadu Powiatu Torunskiego
z dnia 14 lipca 2021 r.

Regulamin Organizacyjny
Powiatowego Zarzadu Drog w Toruniu

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§1

Regulamin organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drég w Toruniu, zwany dalej
,Regulaminem”, okre$la organizacj¢ i zasady dziatania Powiatowego Zarzadu Drég w
Toruniu oraz zakresy spraw zalatwianych przez wewnetrzne komorki organizacyjne.

§2

Powiatowy Zarzad Drég dziata na podstawie:

1) art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz.
470 z p6zn. zm.), art. 21 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. - Przepisy wprowadzajace
ustawy reformujgce administracje¢ publiczng (Dz. U. Nr 133, poz. 872, z p6zn. zm.),

2) rozporzadzenia Ministra Transportu 1 Gospodarki Morskiej z dnia 14 grudnia 1998r. w
sprawie dostosowania organizacji dyrekcji okregowych drég publicznych oraz bedacych
ich cze$ciami zarzadéw drogowych i1 drogowej stuzby liniowej do organizacji nowych
jednostek administracji publicznej okre$lonej przepisami o reformie administracji
publicznej (Dz. U. Nr 156, poz. 1027) - zat. Nr 1 cz. II pkt 15,

3) uchwaty Nr XXXIV/223/10 Rady Powiatu Torunskiego z dnia 15 pazdziernika 2010r. w
sprawie uchwalenia Statutu Powiatowego Zarzadu Drég w Toruniu.

§3

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

— Radzie — rozumie si¢ przez to Rad¢ Powiatu Torunskiego,

— Zarzadzie Powiatu — rozumie si¢ przez to Zarzad Powiatu Torunskiego,

— Staros$cie — rozumie si¢ przez to Starost¢ Torunskiego,

— Starostwie — rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Toruniu,

— Powiatowym Zarzadzie Drég — rozumie si¢ przez to Powiatowy Zarzad Drég w Toruniu,

— Regulaminie — rozumie si¢ przez to Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drog
w Toruniu.

§4

Siedziba Powiatowego Zarzadu Drég w Toruniu miesci si¢ w Toruniu przy ul. Polnej 115.
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§5

Obszar dzialania Powiatowego Zarzadu Drég w Toruniu obejmuje sie¢ drég powiatowych
znajdujacych si¢ na terenie nastgpujagcych gmin Powiatu Torunskiego: Miasto Chetmza,
Gmina Chetmza, Gmina Czernikowo, Gmina Lubicz, Gmina fubianka, Gmina Lysomice,
Gmina Obrowo, Gmina Wielka Nieszawka, Gmina Zlawies Wielka.

§6

Powiatowy Zarzad Drég w Toruniu jest jednostka budzetowa.

§7

Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég kieruje Powiatowym Zarzadem Drog w Toruniu 1 jest
zwierzchnikiem stuzbowym dla jego pracownikéw.

§8

1. Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drég zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu.
2. Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora jest Starosta Powiatu Torunskiego.

§9

Powiatowy Zarzad Drég wykonuje zadania nalezace do Zarzadu Powiatu jako zarzadca drog
powiatowych z zakresu planowania, budowy, przebudowy, remontu, utrzymania i ochrony
drég.

Rozdziat 11
Organizacja Powiatowego Zarzadu Drog
§10
Wewngtrznymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowego Zarzadu Drég sg dzialy i drogowa
stuzba liniowa sktadajaca si¢ z dwéch brygad patrolowych, zwane dalej dziatami. Dziaty,
kazdy w zakresie okreslonym w Regulaminie, podejmuja dziatania i prowadza sprawy

zwigzane z realizacjg zadan zarzadcy drogi.

§11

1. Powiatowy Zarzad Drég uzywa symbolu: PZD

2. Strukture organizacyjng Powiatowego Zarzadu Drog stanowig:
1) Dziat Techniczny - PZD-11
2) Stuzba Liniowa - PZD-12
3) Dziat Finansowo- Administracyjny - PZD-13

3. Wewnetrzng strukture organizacyjng Powiatowego Zarzadu Drég okresla schemat
organizacyjny stanowiacy zalgcznik do niniejszego regulaminu.
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§12

1. Dziat Techniczny stanowig samodzielne stanowiska, Stuzba Liniowa kieruje Kierownik
rob6t stuzby liniowej, ktéremu podlega Obwéd Drogowy w Grzywnie, a dziatem
Finansowo — Administracyjnym kieruje Giéwny Ksiggowy.

2. Kierownicy oraz osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach zapewniaja zgodne z
prawem wykonywanie przypisanych zadan i w tym zakresie ponosza odpowiedzialnos¢
przed Dyrektorem Powiatowego Zarzadu Drog.

Rozdziat 111
Podstawowy zakres dzialania Powiatowego Zarzadu Drog
§13

1. Do zakresu dziatania Powiatowego Zarzadu Drég nalezg w szczegdlnosci sprawy:

1) planowania rozwoju sieci drég powiatowych oraz sieci drég rowerowych na terenie
Powiatu Torunskiego,

2) organizacji utrzymania drég powiatowych, drég rowerowych, drogowych obiektéw
inzynierskich i urzadzen drogowych w stanie zgodnym z wymogami technicznymi,

3) ochrony drég powiatowych i drég rowerowych,

4) nadz6r nad przestrzeganiem przepisOw techniczno-budowlanych, eksploatacyjnych i
porzadkowych w zakresie gospodarki drogowej oraz warunkéw technicznych
projektowania drég, drég rowerowych i drogowych obiektéw inzynierskich,

5) przedstawianie zarzadcy drég projektu planu lokalizacyjnego, rodzajowego i
finansowego na budowe, utrzymanie i ochron¢ drég powiatowych, drég rowerowych
oraz drogowych obiektéw inzynierskich,

6) utrzymanie nawierzchni drég, drég rowerowych, chodnikéw, drogowych obiektow
inzynierskich, urzadzen zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga,

7) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

8) petnienie funkcji inwestora bezposredniego w zakresie budowy i modernizacji drég
powiatowych oraz drég rowerowych,

9) organizowanie wykonawstwa robdt przez zewnetrznych wykonawcéw zgodnie z
ustawg Prawo zamowien publicznych,

10) nadz6r nad budowa, modernizacj, utrzymywaniem i ochrong drég powiatowych, drog
rowerowych oraz przestrzeganie na tych drogach przepiséw eksploatacyjnych i
porzadkowych,

11) wdrazanie postepu technicznego, organizacyjnego i ekonomicznego w zakresie
gospodarki drogowej,

12) koordynacja rob6t w pasie drogowym,

13) prowadzenie ewidencji drég powiatowych, drég rowerowych oraz drogowych
obiektéw inzynierskich przy tych drogach,

14) sporzadzanie informacji i gromadzenie danych o sieci drég powiatowych,

15) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég, drég rowerowych i drogowych
obiektow inzynierskich,

16) standaryzacja warunkéw organizacyjno-technicznych od$niezania i usuwania gotoledzi
na drogach powiatowych,

17) organizacja techniczno-sprzetowa ods$niezania i usuwania gotoledzi na drogach
powiatowych,
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18) zapewnienie przejezdnosci drég powiatowych,

19) zatwierdzanie dokumentacji technicznej dla drég powiatowych, drég rowerowych,
drogowych obiektow inzynierskich,

20) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

21) wykonywanie robét interwencyjnych, utrzymaniowych i zabezpieczajacych,

22) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom Srodowiska mogacym powodowaé
lub powodujacym w nastgpstwie budowy lub utrzymania drog,

23) sadzenie nowych drzew oraz pielegnacja drzew i krzewdw, utrzymanie istniejacego
zadrzewienia oraz usuwanie drzew i krzewéw,

24) prowadzenie gospodarki gruntami pod drogami oraz gruntéw i innych nieruchomosci
pozostajacych w zarzadzie organu zarzadzajacego droga.

2. Do zakresu dziatania Powiatowego Zarzadu Drég naleza ponadto nastgpujace sprawy:

1) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego oraz na zjazdy z drég, pobieranie
oplat za zajecie pasa drogowego,

2) pobieranie kar za samowolne zajecie pasa drogowego i za przekraczanie terminu
zajecia okreslonego w zezwoleniu,

3) wykonywanie zadah w zakresie obronnos$ci Panstwa i przygotowywanie infrastruktury
drogowej dla potrzeb obronnych,

4) koordynacja zagadnien powodziowych w zakresie drog powiatowych.

§14
Szczegoétowe zadania Powiatowego Zarzadu Drég

1. Do zadan w zakresie ochrony drég nalezy:

1) naliczanie optat wedlug stawek ustalonych przez Rad¢ Powiatu Torunskiego i
wydawanie decyzji administracyjnych na zajgcie pasa drogowego, pobieranie optat
oraz egzekucja kar za samowolne jego zajecie,

2) sprawdzanie zasadno$ci potrzeby wykonania, podanie warunkéw technicznych i
wydawanie decyzji administracyjnych na wykonanie zjazdéw na drogg,

3) wuzgadnianie projektéw technicznych obiektéw budowlanych w zakresie ich lokalizacji
w stosunku do drogi, linii telekomunikacyjnych, energetycznych oraz przewodow
wodnych, sanitarnych, gazowych i innych umieszczonych w pasie drogowym i w jego
sasiedztwie,

4) nadzorowanie przestrzegania przepisOw porzadkowych na drogach, drogach
rowerowych 1 drogowych obiektach inzynierskich, w szczegdlnosci przepisow
dotyczacych skladowania materialéw 1 umieszczania obcych urzadzen w pasie
drogowym, ochrony drég przed zanieczyszczeniami, prawidlowos$ci zabezpieczenia i
oznakowania wszelkich rob6t wykonywanych w obrgbie pasa drogowego,

5) kontrolowanie, czy roboty obce w pasie drogowym sg wykonywane na podstawie
zezwolenia wydanego przez zarzad drogi 1 zgodnie z ustaleniami zawartymi w tym
zezwoleniu,

6) kontrolowanie zgodnosci z projektem usytuowania obiektéw budowlanych, linii
przesytowych telekomunikacyjnych, energetycznych, cieptowniczych i innych w
stosunku do drogi,

7) dokumentowanie wszelkich naruszen pasa drogowego i naktadanie kar za samowolne
naruszenie pasa drogowego,

8) wprowadzanie ograniczen ruchu na zagrozonych odcinkach drég np. przetomami lub
zamykanie ich catkowicie dla ruchu z wyznaczeniem objazdow,
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kontrolowanie stanu parkingéw przydroznych bedacych w utrzymaniu dzierzawcow.

2. Do zadan w zakresie utrzymania drog nalezy:

1y

2)
3)
4)
5)

6)

7)

oznakowanie i dorazne wypetnienie ubytkéw w nawierzchniach drég lub ich naprawa,
gdy stanowig zagrozenie dla bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz zlecenie robot w
zakresie naprawy nawierzchni drég innym wykonawcom,

wykonywanie doraznych lub trwalych napraw miejscowych uszkodzonych poboczy,
paséw dzielagcych, wysepek, skarp, nasypéw i wykopow,

oznakowanie odcinkéw drog zagrozonych przetomami i1 koniecznych objazdow,
oznakowanie miejsc rob6t interwencyjnych wymagajacych zmian w organizacji ruchu
oraz ewentualne usuwanie skutkéw przetoméw w mniejszych zakresach,

usuwanie z korony drogi, przeszkdd zagrazajacych bezpieczenstwu ruchu,
wykonywanie przecinek w poboczach, likwidujacych zastoiska wodne na nawierzchni
drogi,

czyszczenie nawierzchni jezdni, S$ciezek rowerowych, chodnikéw w zakresie
ustalonym przepisami, udraznianie rowéw przydroznych oraz innych urzadzen
odwadniajacych,

bezposrednie kierowanie robotami zimowego utrzymania, przygotowanie i
magazynowanie materialdw do zwalczania gotoledzi lub nadz6ér nad ich
przygotowaniem przez innych wykonawcow.

3. Do zadan w zakresie utrzymania drogowych obiektéw inzynierskich nalezy:

1y
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

przeprowadzanie przegladow biezacych drogowych obiektéw inzynierskich w ramach

patrolowania sieci drogowej,

przeprowadzanie przegladéw podstawowych drogowych obiektéw inzynierskich oraz

analiza ich wynikéw w aspekcie ich dalszej eksploatacji i potrzeb zakresu

niezbednych napraw lub przeprowadzania przegladu szczegétowego,

zabezpieczenie obstugi technicznej przegladéw szczegdtowych,

wykonywanie prac interwencyjnych zwigzanych z zagrozeniem bezpieczenstwa ruchu

na i pod drogowymi obiektami inzynierskimi,

zabezpieczenie miejsc awarii drogowych obiektéw inzynierskich przez odpowiednie

ich oznakowanie i wykonywanie rob6t zabezpieczajacych,

przygotowywanie drogowych obiektéw inzynierskich do sptywu lodéw i wysokich

wod,

uczestniczenie w ochronie drogowych obiektéw inzynierskich w czasie sptywu lodéw

1 wysokich wdd,

interwencyjne czyszczenie przepustéw pod drogami i zjazdami,

wykonywanie drobnych robdt utrzymaniowych i konserwacyjnych zapewniajacych

bezpieczenstwo ruchu, trwatos¢ i estetyke drogowych obiektéw inzynierskich, w tym:

a) okresowe czyszczenie elementow konstrukcyjnych tozysk, nisz, urzadzen
dylatacyjnych, wpustéw, rynien odwadniajacych, elementéw podpor, koryta rzek i
terenu pod obiektami 1 w ich sgsiedztwie,

b) odmulanie przepustéw,

¢) wykonywanie rob6t przygotowawczych zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa,
przeciwlodowa i przeciwpowodziowa,

d) malowanie porgczy, siatek przeciwporazeniowych na obiektach, utrzymanie skarp 1
stozkéw poprzez uzupetnianie rozmytych ich czesci i brakujagcych umocnien oraz
wycinanie zbednego zadrzewienia, krzewow 1 zarosli,
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e) uzupelnianie drobnych ubytkéw betonu gotowymi preparatami do zabezpieczenia
konstrukcji betonowych.

4. Do zadah w zakresie utrzymania urzadzen drogowych nalezy:

1) w odniesieniu do oznakowania drég:

a) opracowywanie i aktualizacja planéw oznakowania pionowego, utrzymanie w
czystosci 1 czytelnosci znakdéw pionowych, wymiana uszkodzonych znakéw 1
uzupetnienie brakujacych,

b) uzupetnianie brakujacych i wymiana pachotkéw drogowych,

c¢) zabezpieczanie uszkodzonych elementéw urzgdzen drogowych (porgczy mostowych,
drogowych barier ochronnych) i wykonywanie drobnych napraw tych urzadzen,

d) opracowywanie i aktualizacja plandw oznakowania poziomego, uzupelnienie
ubytkéw oznakowania poziomego,

e) wspdlpraca z innymi organami zarzadzania ruchem na drogach,

2) w odniesieniu do zieleni przydrozne;j:

f) pielegnowanie istniejacego zadrzewienia,

g) uzupelnienie brakujacych drzew i krzewdw,

h) opracowywanie rocznych planéw wyrebu drzew suchych, chorych i1 zagrazajacych
bezpieczenstwu,

1) wycinanie pojedynczych drzew przydroznych porazonych chorobami, suchych i
zagrazajacych bezpieczenstwu ruchu drogowego, frezowanie pni, przycinanie galezi
ograniczajacych skrajnie drogowg i widocznos¢ pozioma,

j) wycinanie lub karczowanie samosiewéw drzew i1 krzewOw na poboczach, skarpach,
w rowach 1 w miejscach ograniczajacych widocznos¢,

k) koszenie trawy i niszczenie chwastéw na poboczach, skarpach, w rowach i miejscach
ograniczajacych widocznos$¢ wg przyjetej standaryzacji drog,

1) wspétpraca z Gminami oraz Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska (RDOS) w
zakresie wycinki drzew.

3) w odniesieniu do urzadzen odwadniajacych

a) zapewnienie sprawnosci urzadzen kanalizacji deszczowej,

b) wykonywania napraw, konserwacji czyszczenia oraz usuwania awarii urzadzen
kanalizacji deszczowej

¢) podejmowanie technicznie dostepnych dziatan w celu usunigcia zagrozenia
wystapienia awarii urzadzen kanalizacji deszczowej,

d) usuwania skutkéw awarii kanalizacji deszczowe;]

5. Do zadan w zakresie zarzadzania ruchem na drogach powiatowych nalezy:

1) opiniowanie projektow stalej i czasowej organizacji ruchu,

2) analiza bezpieczenstwa ruchu drogowego

3) analiza bezpieczenstwa na przejsciach dla pieszych

4) opiniowanie lokalizacji przystankéw autobusowych,

5) opiniowanie lokalizacji przejs¢ dla pieszych,

6) opiniowanie  lokalizacji  obszaré6w zabudowanych 1 oznakowanie miejsc
wprowadzajacych ograniczenia w ruchu drogowym,

7) wydawanie zezwolen na korzystanie z drég w sposéb szczegdlny.
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Rozdzial IV
Zakres zadan i kompetencji Dyrektora jednostki
§ 15

Dyrektor organizuje pracg¢ Powiatowego Zarzadu Drog.

Dyrektor kieruje i zarzadza caloksztaltem pracy Powiatowego Zarzadu Drég i ponosi
odpowiedzialno$¢ za wyniki tej pracy.

Dyrektor reprezentuje Powiatowy Zarzad Drég na zewnatrz.

Dyrektor ustala polityke kadrowag i ptacowa Powiatowego Zarzadu Drég, podejmuje
czynnosci w sprawach zakresu prawa pracy.

Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég podpisuje decyzje administracyjne w sprawach
wynikajacych z pelnienia funkcji zarzadcy drég powiatowych na podstawie udzielonego
przez Zarzad Powiatu upowaznienia oraz na mocy upowaznienia wydanego przez
Staroste.

Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég nadzoruje prace zwigzane z opracowywaniem i
realizacja budzetu Powiatowego Zarzadu Droég i zapewnia biezaca kontrole jego
wykonywania.

Wspoétdziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu
Powiatowego Zarzadu Drég.

Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég przyjmuje, rozpatruje, zatatwia skargi i wnioski.
Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég ponosi odpowiedzialno$¢ za organizowanie pracy
na wszystkich stanowiskach, ze szczegdélnym uwzglednieniem bezpieczenstwa i higieny
pracy, przepisow przeciwpozarowych, przestrzegania tajemnicy panstwowej i stuzbowe;.
Dyrektora w razie jego nieobecno$ci zastepuje Kierownik stuzby liniowej lub osoba
przez niego upowazniona.

Kierownicy i osoby na samodzielnych stanowiskach podlegaja Dyrektorowi Powiatowego
Zarzadu Drég 1 od niego otrzymujg zakres obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci,
Kierownicy sg bezposrednimi zwierzchnikami pracownikéw zatrudnionych w
kierowanych przez nich komoérkach organizacyjnych.

Rozdzial V
Zakresy dzialania komérek organizacyjnych Powiatowych Zarzadu Droég
§ 16

Dzial Techniczny

Symbol: PZD -11

1. Zakres planowania zadan inwestycyjno-remontowych:

1) Przygotowywanie projektu planu lokalizacyjnego, rzeczowego, rodzajowego i
finansowego na przebudowe, budowe, rozbudowe oraz, utrzymanie i ochron¢ drég
powiatowych, drogowych obiektow inzynierskich oraz $ciezek rowerowych,
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Opracowywanie planéw inwestycyjnych rocznych i wieloletnich w zakresie budowy,
przebudowy i modernizacji drég, drogowych obiektéw inzynierskich oraz $ciezek
rowerowych, opracowanie wytycznych w zakresie realizowanych zadan,
Przedstawianie Zarzgdowi Powiatu projektu planu lokalizacyjnego, rodzajowego i
projektu budowlanego na budowg, utrzymanie i ochron¢ drég powiatowych, $ciezek
rowerowych oraz drogowych obiektoéw inzynierskich,

Przedstawianie Zarzagdowi Powiatu wykonanie budzetu na budowe, utrzymanie i
ochrong¢ drég powiatowych S$ciezek rowerowych oraz drogowych obiektow
inzynierskich,

Typowanie zadan do wspoétfinansowania z funduszy zewnetrznych;

Przygotowywanie wnioskow aplikacyjnych o dofinansowanie drég powiatowych,
drogowych obiektéw inzynierskich oraz drog rowerowych ze srodkéw zewnetrznych.
Przygotowywanie materialéw dla potrzeb okreslania szacunkéw kosztéw realizacji
zadan oraz kosztéw przygotowania dokumentacji projektowej dla zadan
inwestycyjnych, w celu pozyskania niezb¢dnych srodkéw finansowych;

2. Zakres przygotowania zadan inwestycyjno-remontowych:

1y

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)
9)

Zlecanie opracowania dokumentacji projektowych na zadania inwestycyjne i
remontowe oraz zlecanie uproszczonych projektow technicznych na roboty drogowo-
mostowe o charakterze biezacego utrzymania, opracowywanie kosztorysow
inwestorskich,

Opracowywanie danych wyjsciowych dla dokumentacji projektowych, weryfikowanie
1 opiniowanie dokumentacji projektowych na roboty drogowo-mostowe,

Nadzor nad terminowym uzyskiwaniem przez Projektantéw wymaganych uzgodnien,
opinii o projektach w zakresie m.in. oddziatywania na srodowisko, pozwolen wodno-
prawnych, opinii rzeczoznawcéw, podziatéw geodezyjnych, ekspertyz, odstapien od
warunkéw technicznych itp.;

Nadzorowanie catego procesu projektowania, organizowanie rad technicznych,
przejmowanie dokumentacji projektowej z biur projektowych 1 sprawdzanie zgodnosci
zakresu opracowania, kompletnosci dokumentacji, wymaganych zatwierdzen
Dokumentacji Projektowej i nadzorowanie korekt dokumentacji;

Nadzor nad prawidtowym przebiegiem przygotowania i realizacji projektéw
rowerowych realizowanych przez podmioty zewngtrzne;

Dbatos$¢ o poprawnos¢ i spojnos¢ dokumentacji projektowej w zakresie budowy
sciezek rowerowych;

Wspétpraca z jednostkami organizacyjnymi, samorzagdowymi biorgcymi udziat w
przygotowaniu i realizacji budowy sciezek rowerowych;

Promocja i prawidlowe rozliczanie budowy $ciezek rowerowych;

Organizowanie 1 udzial w przegladach gwarancyjnych zrealizowanych sciezek
rowerowych;

3. Zakres realizacji zadan inwestycyjno-remontowych i zamowien publicznych:

1y

2)

Przeprowadzanie procedury realizacji zamdéwien zgodnie z ustawg prawo zamdéwien
publicznych oraz instrukcjg udzielania zaméwien publicznych obowigzujaca w PZD;
Okreslenie trybu udzielenia zamdwienia publicznego zgodnie z ustawg prawo
zamowien publicznych;



3)
4)

5)
6)

7)

8)
9)
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Prowadzenie, gromadzenie i przechowywanie niezbednej dokumentacji zwigzanej z
przeprowadzonymi przetargami;

Uczestnictwo z ramienia Zamawiajagcego w Komisji przetargowej, Przestrzeganie
Regulaminu Komisji Przetargowe;j;

Administrowanie umowami bedacymi efektem zamoéwienia publicznego;
Przygotowywanie =~ wewngtrznych  aktéw  prawnych  dotyczacych zamdwien
publicznych;

Przyjmowanie i analiza wnoszonych odwotan wraz z przygotowaniem pism
obejmujacych uwzglednienie /odrzucenie odwotania;

Prowadzenie procedury w przypadku postepowania odwotawczego lub skargowego
Wspétdziatanie z Urzedem Zamoéwien Publicznych w ramach obowigzkéw
wynikajacych z ustawy prawo zaméwien publicznych;

10) Sporzadzanie sprawozdan do Urzgdu Zaméwien Publicznych;
11) Przygotowywanie projektow uméw cywilnoprawnych wynikajacych z prawa

zamowien publicznych;

12) Zlecenie robdét inwestycyjnych i1 remontowych na sieci drogowo-rowerowej,

chodnikach, drogowych obiektéw inzynierskich 1 administrowanych budynkach,

13) Monitoring przebiegu realizacji zadan remontowo — inwestycyjnych na sieci

drogowo-rowerowej,  chodnikach,  drogowych  obiektéw  inzynierskich i

administrowanych budynkach, na wszystkich etapach, w tym w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie, opisu przedmiotu zaméwienia, projektow umow
cywilnoprawnych niewynikajacych z prawa zaméwien publicznych

b) zlecanie opracowywania uproszczonych projektéw technicznych na roboty
drogowe,

¢) przygotowywanie i przekazywanie wykonawcom robdét, terenu budowy,
dziennikéw budowy i dokumentacji projektowe;j

d) udzial w spotkaniach, radach budowy,

e) stata wspdlpraca z inspektorem nadzoru, nadzorem autorskim, wykonawcg robot,

f) wspétpraca z Laboratorium Drogowym w zakresie kontroli jakosci wykonanych
prac,

g) przygotowywanie materialéw do niezbednych aneksow terminowych i
kwotowych,

h) nadzoér nad weryfikacja kosztoryséw na roboty dodatkowe lub zamienne,

i) weryfikacja prawidtowosci wydatkowania srodkéw i kwalifikacja kosztow,

j) organizowanie i udziat w odbiorach czgsciowych i koncowym robét drogowo-
mostowych.

4. Zakres uzgodnien, ewidenciji, utrzymania i obstugi pasa drogowego :

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Prowadzenia ksiazek drog;

Gromadzenie wszelkich danych o drogach powiatowych bedacych w zarzadzie PZD;
Prowadzenie szczegétowej ewidencji drog w zakresie stanu nawierzchni drogowych,
zlecanie wykonania przegladéw stanu technicznego drég okreslonych odrebnymi
przepisami

Prowadzenie ewidencji drég oraz biezaca aktualizacja ewidencji drogowej w
programie komputerowym;

Zbieranie danych o natezeniu ruchu, organizowanie i przeprowadzanie pomiar6w
ruchu drogowego oraz wykonywanie analiz bezpieczenstwa ruchu drogowego;
Prowadzenie rejestru wydawanych decyzji i postanowien zwigzanych z zajeciem pasa
drogowego i1 umieszczen urzadzen obcych w pasie drogowym;
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7) Wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego;

8) Sprawdzanie zasadno$ci potrzeby wykonania, podanie warunkéw technicznych i
wydawanie decyzji administracyjnych na wykonanie zjazdéw na drogg;

9) Wspdlpraca z Kierownikiem Stuzby Liniowej w zakresie biezacej kontroli
zgodnosci zajecia pasa drogowego w stosunku do wydawanych decyzji;

10) Naliczanie optat wedtug stawek ustalonych przez Rad¢ Powiatu Torunskiego i
wydawanie decyzji administracyjnych na zajgcie pasa drogowego, pobieranie optat
oraz egzekucja kar za samowolne jego zajecie;

11) Naliczanie optat wedtug stawek ustalonych przez Rade Powiatu Torunskiego i
wydawanie decyzji administracyjnych na umieszczania w pasie drogowym
urzgdzen infrastruktury technicznej niezwigzanej z potrzebami zarzadzania
drogami lub potrzebami ruchu drogowego (tzw. urzadzenie obce);

12) Uzgadnianie lokalizacji urzadzen obcych w pasach drogowych oraz budowli w
sasiedztwie drog.

13) Uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy dla obiektéw budowlanych
oraz decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego;

14) Przygotowywanie uméw w sprawie technicznych warunkéw przebudowy pasa
drogowego lub budowy drég zwigzanych z inwestycja nie drogowa;

15) Uzgadnianie projektow technicznych obiektow budowlanych w zakresie ich
lokalizacji w stosunku do drogi, linii telekomunikacyjnych, energetycznych oraz
przewodoéw wodnych, sanitarnych, gazowych i innych umieszczonych w pasie
drogowym i1 w jego sasiedztwie oraz okreslania technologii odtworzenia
poszczegblnych elementéw pasa drogowego;

16) Prowadzenie rejestru wydawanych uzgodnien;

17) Przygotowanie wniosk6w majacych na celu regulowanie spraw wiasnosciowych
gruntéw zajetych pod drogi;

18) Przygotowywanie opinii oraz projektow uchwat w zakresie zaliczania lub
pozbawiania kategorii drég gminnych i powiatowych;

19) Wykonywanie przegladéw stanu technicznego drég okreslonych odrebnymi
przepisami,

20) Zbieranie danych o ruchu 1 zdarzeniach na drogach oraz uzgadnianie przejazdow
pojazdéw ponadnormatywnych,

21) Projektowanie i nadzér nad pielggnacja zadrzewienia,

22)Planowanie wycinki drzew oraz zatatwianie wszystkich formalnosci zwigzanych z
wycinkg zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie srodowiska.

23) Organizowanie i udziat w przegladach gwarancyjnych zrealizowanych robét drogowo-
mostowych;

24) Uzgadnianie uzytkowania przystankéw autobusowych.

25) Zatatwianie wnioskéw o odszkodowania wynikajace ze zdarzen w pasie drogowym
oraz podejmowanie natychmiastowych dziatan w celu usunigcia zagrozen;

26) Wspétpraca z ubezpieczycielem PZD w sprawach naleznych odszkodowan
zwigzanych z majatkiem Powiatu;

27) Prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem drég i odszkodowaniami;

28) Prowadzenie spraw zwigzanych z interwencyjnym zbieraniem i utylizacja padtych
zwierzat z obszaru pasa drogowego drog powiatowych;

29) Przygotowywanie decyzji i opinii wykorzystania drog w sposob szczegdlny.
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5. Zakres kosztorysowania, spraw gwarancyjnych oraz organizacji i bezpieczenstwa
ruchu drogowego :

1) Opracowywania, aktualizacja i analiza kosztoryséw inwestorskich;

2) Prowadzenie bazy danych cen rob6t budowlanych;

1) Zbieranie danych o ruchu oraz wykonywanie analiz bezpieczenstwa ruchu
drogowego;

2) Wykonywanie czynno$ci zwigzanych z zarzadzaniem ruchem na drogach
powiatowych i gminnych m.in. opiniowanie i przygotowanie projektow organizacji
ruchu (czasowych i statych);

3) Wykonywanie analiz bezpieczenstwa ruchu drogowego;

4) Nadzo6r i kontrola sprawno$ci organizacji ruchu, analiza warunkéw ruchu;

5) Opracowywanie wytycznych do organizacji ruchu, inspirowanie i przygotowanie
koncepcji i aktualizacja projektéw statej organizacji ruchu;

6) Formutowanie ogdélnych wytycznych w aspekcie planow zagospodarowania terenu
dla przedsigwzie¢ zwigzanych z systemowymi rozwigzaniami organizacji ruchu i
jego uspokojenia

7) Wspoétdziatanie ze sluzbami odpowiedzialnymi za utrzymanie porzadku
1 bezpieczenstwa publicznego;

8) Ochrona drég poprzez kontrolowanie przejazdu pojazdéw nienormatywnych
(wspotpraca z Inspekcja Transportu Drogowego i Policja);

9) Prowadzenie catosci spraw zwigzanych z utrzymaniem oznakowania oraz
nazewnictwem drég, w tym zlecanie, nadzorowanie 1 rozliczanie rob6t w tym
zakresie;

10) Prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych z wydawaniem pozwolen na poruszanie
si¢ po drogach pojazdéw ponadnormatywnych;

11) Uczestniczenie w komisyjnych odbiorach elementéw uktadu komunikacyjnego,
organizacji ruchu i przegladach przejazdéw kolejowych;

12) Wdrazanie zmian w docelowym oznakowaniu drég powiatowych;

13) Wykonywanie projektéw organizacji ruchu zwigzanych z biezaca eksploatacja i
rozbudowg infrastruktury;

14) Podejmowanie czynnosci w ramach akcji prowadzonych w zakresie zarzadzania
kryzysowego i ochrony ludnosci;

15) Udzielanie informacji o stanie faktycznym obowigzujacej organizacji ruchu;

16) Udziat w posiedzeniach Komisji ds. Bezpieczenstwa 1 Organizacji Ruchu
Drogowego;

17) Organizowanie i udzial w przegladach gwarancyjnych zrealizowanych rob6t
drogowo-mostowych;

6. Zakres utrzymywania obiektow inzynierskich:

1) Planowanie budzetu w zakresie inwestycji i remontéw obiektéw inzynierskich;

2) Opracowywanie wnioskéw do planow remontéw kapitalnych obiektow inzynierskich;

3) Organizowanie okresowej kontroli stanu technicznego i wartosci uzytkowej, obiektow
inzynierskich;
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Nadz6r nad robotami mostowymi prowadzonymi przez wykonawcow i odbidr robét o
charakterze inwestycyjnym i utrzymaniowym;

Przygotowywanie dokumentacji technicznej na roboty z zakresu biezacego utrzymania
obiektoéw inzynierskich;

Monitoring przebiegu realizacji robdt inwestycyjno-remontowych przy drogowych
obiektach inzynierskich na wszystkich etapach, w tym w szczegdlnosci:
przygotowywanie i przekazywanie wykonawcom robdét, terenu budowy, dziennikéw
budowy i dokumentacji projektowej,

udziat w spotkaniach, radach budowy,

stala wspotpraca z inspektorem nadzoru, nadzorem autorskim, wykonawca robot,
wspolpraca z Laboratorium Drogowym w zakresie kontroli jako$ci wykonanych prac,
przygotowywanie materiatow do niezbednych anekséw terminowych i kwotowych,
nadzér nad weryfikacjg kosztoryséw na roboty dodatkowe lub zamienne,

weryfikacja prawidlowosci wydatkowania §rodkéw i kwalifikacja kosztow,
przygotowywanie sprawozdan z prowadzonego projektu dla Zarzadu oraz Partneréw
projektu.

Prowadzenie ksigzek obiektéw mostowych;

Gromadzenie danych ewidencyjnych o obiektach inzynierskich;

Nadzor i udzial w odbiorach robét z zakresu kapitalnych remontéw obiektow
inzynierskich;

7. Zakres budowy drog rowerowych:

1
2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

Planowanie budzetu w zakresie budowy drég rowerowych;

Przygotowywanie wnioskow aplikacyjnych o dofinansowanie droég rowerowych ze
srodkéw zewnetrznych;

Wspétpraca z instytucjami dofinansowujacymi zadania inwestycyjne w zakresie drog
rowerowych;

Rozliczanie 1 kompleksowa obsluga umowy o dofinansowanie zewng¢trzne budowy
drég rowerowych;

Nadzoér nad prawidlowym przebiegiem przygotowania i realizacji projektow,
Koordynacja realizacji budowy drég rowerowych realizowanych przez odrebne
Jednostki Samorzadu Terytorialnego;

Dbatos¢ o poprawnos¢ dokumentacji technicznej,

Wspétpraca z jednostkami organizacyjnymi biorgcymi udzial w przygotowaniu i
realizacji budowy drég rowerowych,

Promocja i prawidlowe rozliczanie budowy drég rowerowych.

§17

Stuzba Liniowa

Symbol: PZD-12

1. Zakres ochrony drog:

1y

nadzorowanie przestrzegania przepisOw porzadkowych na drogach 1 obiektach
mostowych, w szczegdlnosci przepiséw dot. sktadowania materiatéw i umieszczania
urzagdzen obcych w pasie drogowym, ochrony drég przed zanieczyszczeniem,
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prawidtowosci zabezpieczenia 1 oznakowania wszelkich rob6t wykonywanych w
obrebie pasa drogowego,

2) przeprowadzanie przy wspoétudziale Policji kontroli dopuszczalnych naciskéw na os,
masy 1 wymiaréw pojazdéw samochodowych oraz kontrolowanie przestrzeganie
ograniczen dotyczacych nosnosci obiektow mostowych i1 zezwolen na przejazdy
pojazdéw o wymiarach i ci¢zarze przekraczajacych dopuszczalne normy,

3) kontrolowanie, czy roboty obce w pasie drogowym s3a wykonywane na podstawie
zezwolenia wydanego przez zarzad drogi i zgodnie z ustaleniami zawartymi w tym
zezwoleniu,

4) kontrolowanie zgodnosci z obowigzujacymi przepisami lokalizacji w stosunku do drogi
obiektow budowlanych 1 linii przesylowych-telekomunikacyjnych, energetycznych,
gazowniczych, cieptlowniczych i innych,

5) dokumentowanie wszelkich naruszen pasa drogowego i sktadanie o tym informacji
Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu Drég,

6) wprowadzanie ograniczen ruchu, na polecenie Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drég
na zagrozonych odcinkach drég, np. przetomami lub tez zamykanie ich catkowicie dla
ruchu poprzez ustawienie odpowiednich znakéw drogowych 1 ewentualnie zapor,

7) kontrolowanie stanu parkingéw przydroznych bedacych w utrzymaniu dzierzawcow.

2. Zakres utrzymania drog:
1) ustalenie potrzeb w zakresie:
a) biezacego utrzymania drog,
b) poprawy oznakowania,
c) zabezpieczenia materialowo — sprzetowego do robdt interwencyjnych i biezacych,

2) oznakowywanie 1 dorazne wypelnienie ubytkow w nawierzchniach drég lub ich
naprawa, gdy stanowig zagrozenie dla bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz
wnioskowanie zlecania rob6t w zakresie naprawy nawierzchni drég innym
wykonawcom,

3) wykonywanie doraznych lub trwatych napraw miejscowych uszkodzen poboczy, paséw
dzielagcych, wysepek, skarp, nasypéw i wykopdéw,

4) oznakowanie odcinkéw drég zagrozonych przetomami i koniecznych objazdéw oraz
oznakowanie miejsc rob6t interwencyjnych wymagajacych zmian w organizacji ruchu;
usuwanie skutkéw przetoméw w zakresach okreslonych przez Zarzad,

5) usuwanie z korony drogi przeszkdd zagrazajacych bezpieczenstwu ruchu,

6) wykonywanie przecinek w poboczach, likwidujacych zastoiska wodne na nawierzchni
drogi,

7) czyszczenie nawierzchni jezdni i chodnikow w zakresie ustalonym przepisami,
udraznianie rowOw przydroznych oraz innych urzadzen odwadniajacych,

8) kierowanie zimowym utrzymaniem drdg:

a) opracowywanie planéw zimowego utrzymania,

b) ustalanie zasad organizacyjnych prac zwigzanych z zima,

c¢) zbieranie danych o przejezdnosci drég, informacja i facznosc,

d) koordynacja catosci zadan przy zimowym utrzymaniu drég:

e) przygotowywanie i magazynowanie materialdw do zwalczania gotoledzi lub nadzér
nad ich wykonywaniem przez innych wykonawcow,

f) wykonywanie innych prac zimowego utrzymania drég w zakresie ustalonym przez
Zarzad.
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3. Zakres utrzymania urzgdzen drogowych:
1) oznakowanie drég:
a) utrzymanie w czystosci 1 czytelnosci znakéw pionowych, wymiana uszkodzonych
znakéw i1 uzupetnianie brakujacych,
b) zabezpieczanie uszkodzonych elementéw urzadzen drogowych (porgczy mostowych,
barier ochronnych) i wykonywanie drobnych napraw tych urzadzen,
c) uzupelnianie ubytkéw oznakowania poziomego w zakresach okreslonych przez
Powiatowy Zarzad Drég,
2) urzadzenia przydrozne:

a) dbatos$¢ o czystos¢ i estetyke parkingédw i miejsc postojowych, sprzatanie i usuwanie

zanieczyszczen i nieczystosci oraz wykonywanie drobnych rob6t naprawczych,
3) zielen przydrozna:

a) pielegnowanie istniejacego zadrzewienia,

b) uzupetnianie brakujacych drzew i krzewoéw,

¢) wycinanie pojedynczych drzew przydroznych, usuwanie pni i przycinanie galg¢zi
ograniczajacych skrajni¢ drogowg lub stwarzajace inne zagrozenia,

d) koszenie traw i niszczenie chwastéw i samosiewéw drzew i krzewdw na poboczach,
skarpach, w rowach i na pasach dzielacych, zwlaszcza w miejscach ograniczajacych
widocznos¢,

4) kanalizacja deszczowa
a) zapewnienie sprawnosci urzadzen kanalizacji deszczowej,
b) wykonywania napraw, konserwacji czyszczenia oraz usuwania awarii urzadzen
kanalizacji deszczowej
¢) podejmowanie technicznie dostepnych dziatan w celu usunigcia zagrozenia
wystapienia awarii urzadzen kanalizacji deszczowej,
d) usuwania skutkéw awarii kanalizacji deszczowe;]

4. Zakres utrzymania obiektow inZynierskich:

1) wykonywanie prac interwencyjnych zwiazanych z zagrozeniem bezpieczenstwa ruchu na i
pod obiektami mostowymi,

2) zabezpieczanie miejsc awarii obiektéw inzynierskich przez odpowiednie ich oznakowanie
i wykonanie robét zabezpieczajacych,

3) konserwowanie sprz¢tu 1 urzadzen przeciwpozarowych,

4) uczestniczenie w ochronie obiektow mostowych w czasie sptywu lodéw i wysokich wéd,

5) zabezpieczanie obstugi technicznej przegladéw podstawowych i szczegétowych,

6) interwencyjne czyszczenie przepustow pod drogami,

7) wykonywanie drobnych robdét utrzymaniowych i konserwacyjnych zapewniajacych
bezpieczenstwo ruchu, trwatos¢ i1 estetyke obiektéw, w tym:

a) okresowe czyszczenie elementdw konstrukcyjnych tozysk, nisz, urzadzen
dylatacyjnych, wpustow, rynien odwadniajgcych, elementéw podpér, koryta rzek i
terenéw pod obiektami i w ich sgsiedztwie,

b) wykonywanie rob6t przygotowawczych zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa,
przeciwlodow3 i przeciwpowodziowa,

c) przeglady biezace obiektow mostowych oraz prace przygotowawcze dotyczace
przegladéw podstawowych, szczegdétowych i specjalnych,

d) malowanie porgczy, siatek przeciwpozarowych 1 przeciwporazeniowych na
obiektach,

e) utrzymanie skarp i stozkow obejmujace uzupelnienie rozmytych skarp i1 brakujacych
umocnien oraz wycinanie zbednego zadrzewienia, krzewdéw i zarosli,
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f) uzupelnianie drobnych ubytkéw betonu gotowymi preparatami do zabezpieczania
konstrukcji betonowych,

5. Zakres utrzymania budynkow i wyposazenia technicznego:

1y

2)
3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

Utrzymanie w nalezytym stanie technicznym budynkéw oraz utrzymanie czystosci
i porzadku na terenie obwodu i zarzadu drég,

Wykonywanie drobnych robét remontowych w budynkach 1 innych obiektach obwodu,
Utrzymanie we wlasciwym stanie technicznym $rodkéw transportowych i sprzetowych
eksploatowanych przez obwdd,

Zglaszanie kierownictwu zarzadu napraw biezacych i rob6t remontowych, ktérych
wykonanie przekracza mozliwosci obwodu,

Wykonywanie konserwacji sprzetu i urzgdzen przeciwpozarowych.

Wspolpraca z Instytucjami w zakresie przegladow okresowych urzadzen i budynkow
PZD;

Prowadzenia dokumentacji technicznej obiektow PZD;

Prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem nieruchomos$ciami znajdujagcymi si¢ w
posiadaniu PZD;

Nadzo6r nad funkcjonowaniem instalacji wodno-kanalizacyjnej, grzewczej, telefonicznej,
alarmowej 1 zasilania energetycznego w obiektach PZD;

10) Zlecanie prac konserwatorskich i porzadkowych oraz podejmowanie dziatan niezbednych

do usunigcia awarii lub uszkodzen w budynkach administrowanych przez PZD

11) Prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg informatyczng PZD

a) zapewnianie prawidlowego funkcjonowania sieci komputerowej PZD, jego
konserwacja oraz aktualizacja oprogramowania sieciowego,

b) ochrona oprogramowania i zbioréw informatycznych,

¢) rozliczanie wydatkéw na sprzet, oprogramowanie, materiaty i wyposazenie
oraz ustugi informatyczne,

d) techniczna obstuga internetowa PZD, czuwanie nad zajetoscia skrzynek
pocztowych 1 serwera, blokady i aktualizacja dokumentéw i informacji na
stronie internetowej PZD,

e) wspolpraca z pracownikami PZD w zakresie przygotowania oprogramowania
wspomagajacego ich prace,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych w systemie
komputerowym:;

6. Zakres zakupow, rozliczen ,utrzymania i konserwacji sprzetu i urzgdzen oraz bhp i p.poz:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

Dokonywanie zakupéw inwestycyjnych sprzetu dla PZD;

Zakup czesci zamiennych do pojazdéw oraz urzadzen i sprzetu bedacego w posiadaniu
PZD oraz prowadzenie ewidencji realizowanych zakupow;

Prowadzenie spraw odbioru sprzetu przekazanego, pochodzacego z zakupu oraz
sprzetu po dokonanym remoncie;

Utrzymanie w statej sprawnos$ci sprzetu i srodkéw transportu PZD oraz dysponowanie
tymi $rodkami;

Prowadzenie spraw zwigzanych =z Kkonserwacja, naprawg sprz¢tu 1 urzadzen,
gospodarowanie srodkami transportu;

Nadz6ér w zakresie terminowych przegladéw okresowych 1 rejestracyjnych sprzetu,
urzadzen i srodkow transportowych PZD;

Planowanie remontéw sprzetéw oraz obstugi technicznej;
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8) Utrzymanie oraz konserwowanie sprzg¢tu;

9) Organizacja garazowania sprzetu oraz zabezpieczenia na okres zimowy;

10) Dbatos¢ o stan techniczny sprzetu i sSrodkow transportowych PZD;

11) Gospodarka paliwami i smarami oraz kontrola norm zuzycia;

12) Obstuga i dbatosci o stan techniczny samochodéw stuzbowych;

13) Rozliczanie i analiza zuzycia paliwa przez sprz¢t techniczny oraz pojazdy stuzbowe;

14) Prowadzenia kart pracy sprzetu znajdujacego si¢ na stanie PZD 1 wystawianie kart
drogowych;

15) Kontrola wiasciwego sporzadzania raportow dziennych pracy sprzetu i analiza kart
drogowych;

16) Koordynacja spraw w zakresie Ochrony Danych w Powiatowym Zarzadzie Drég;

17) Prowadzenia spraw BHP i P.POZ;

18) Organizowanie 1 zapewnianie pracownikom positkow profilaktycznych;

19) Gospodarka sprzetem ochrony osobistej, odziezg oraz obuwiem ochronnym i roboczym:

20) Kontrola wtasciwego zaopatrzenia pracownikow w sprzet ochrony osobistej, odziez oraz
obuwie ochronne i robocze,

21) Kontrola uzytkowania sprzetu ochrony osobistej, odziezy oraz obuwia roboczego i
ochronnego przez pracownikéw na stanowiskach pracy,

22)Prowadzenie = obowigzujacej w  zakresie bezpieczenstwa 1  higieny pracy
sprawozdawczos$ci statystycznej przewidzianej aktualnymi instrukcjami GUS,

23) Wstrzymanie pracy maszyn, urzadzen technicznych, wstrzymania pracy na stanowiskach
pracy, grupie stanowisk pracy badz obiekcie w razie stwierdzenia bezposredniego
zagrozenia zycia lub zdrowia pracownika,

24) Odsuni¢cie od pracy pracownika, ktéry nie spelnia wymogéw bezpieczenstwa
1 higieny pracy wymaganych na danym stanowisku pracy,

25) Wprowadzanie zmian w sposobie wykonywania pracy gdy jest to niezbedne ze wzgledu
na bezpieczenstwo pracy,

26) Wystepowanie do Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drég o zastosowanie sankcji
w stosunku do oséb winnych uchybien w zakresie przestrzegania zasad
1 przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy;

27)Nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikow Powiatowego Zarzadu Drég przepisow
przeciwpozarowych,

28) Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ochrong przeciwpozarowa,

29) Wnioskowanie wyposazenia obiektéw w podreczny sprzet gasniczy i1 urzadzenia
przeciwpozarowe oraz dopilnowanie okresowych kontroli i konserwacji urzadzen
gasniczych oraz jego wtasciwe rozmieszczenie,

30) Organizowanie  szkolenia wstgpnego dla pracownikéw nowoprzyjetych oraz
informacyjnego dla pracownikéw sredniego dozoru technicznego 1 prowadzenie
dokumentacji w tym zakresie,

31) Prowadzenie przegladow stanu zabezpieczenia przeciwpozarowego oraz sporzadzanie i
przedktadanie Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu Drég wnioskéw celem wydania
zarzadzen zmierzajacych do likwidacji ujawnionych nieprawidtowosci,

32) Wystepowanie do Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drég z wnioskami o wyciagnigcie
konsekwencji w stosunku do winnych nieprzestrzegania przepisow przeciwpozarowych,

33) Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ochrong srodowiska,

34) Ustalanie kwartalnych danych niezbednych do ustalenia oplaty za szczegdlne korzystanie
z wod 1 urzadzen oraz za gospodarcze korzystanie ze srodowiska.
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7. Zakres utrzymania drog rowerowych:

1) Biezaca kontrola stanu, S$ciezek rowerowych 1 sporzadzanie harmonogramu prac
utrzymaniowych;
2) Opracowywanie i dobor optymalnych technologii utrzymania $ciezek rowerowych;
3) Organizowanie i nadzor pracy brygad ds. utrzymania $ciezek rowerowych;
§18

Organizacja pracy Stuzby Liniowej

1. Kierownik robét stuzby liniowej dokonuje objazdéw drég na obszarze Powiatowego
Zarzadu Drog prowadzac obserwacje stanu drég urzadzen drogowych i obiektow
mostowych. Czgstotliwos$¢ objazdéw, w zalezno$ci od waznosci ciggu komunikacyjnego,
istniejgcego ruchu, stanu technicznego drogi, rzezby terenu i wystepujacych warunkéw
atmosferycznych nie powinna by¢ mniejsza niz dwa razy w miesigcu dla kazdej drogi
powiatowej oraz drogi rowerowej.

2. Objazdy drog powinny mie¢ dwojaki charakter:

1) kontrolny podczas ktérego kontrolujacy rejestruje wszelkie usterki w specjalnie
prowadzonym do tego celu dzienniku objazdéw drég. W dokumentach tych zapisuje si¢
rowniez decyzje, co do sposobu usunig¢cia zauwazonych usterek i terminu realizacji,

2) kontrolno-interwencyjny z udzialem brygady wykonawczej - zauwazone usterki
odnotowuje si¢ w dzienniku i kartach wymienionych wyzej z tym, ze te ktére zagrazaja
bezpieczenstwu ruchu sg usuwane lub zabezpieczane na biezgco przez brygade,

3) Kierownik stuzby liniowej kwalifikuje poszczegdlne prace na interwencyjne mozliwe
do wykonania we wlasnym zakresie 1 wymagajace zlecenia zewngtrznym podmiotom,

4) w ramach planowania utrzymania i remontéw drég i obiektéw mostowych Kierownik
stuzby liniowej  opracowuje zestawienia kwartalnych potrzeb wg klasyfikacji
wydatkéw budzetowych oraz przedklada je Zarzadowi Drog.

3. W zakresie organizacji i wykonawstwa robot interwencyjnych do obowiazkéw Majstra
stuzby liniowej nalezy w szczegdlnosci:

1) rozdzielanie pracy pomiedzy pracownikéw brygady patrolowo-interwencyjnej,

2) zgtaszanie do Kierownika robét stuzby liniowej zapotrzebowania na materiaty, sprzet i
srodki transportowe w ilosciach potrzebnych do wykonania robét,

3) sprawowanie nadzoru technicznego nad robotami,

4) zapewnianie na robotach warunkéw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej,

5) oznakowanie prowadzonych przez brygade rob6t drogowych i mostowych oraz
kontrola prawidtowosci oznakowania rob6t prowadzonych na terenie obwodu przez
innych wykonawcéw,

6) sporzadzanie zestawienia robot wykonanych sitami wlasnymi w poszczegdlnych
miesigcach.

4. Kierownik robét stuzby liniowej organizuje, koordynuje 1 nadzoruje zimowe utrzymanie
drég w tym w szczegdlnosci:

1) opracowuje plany zimowego utrzymania,

2) ustala zasady organizacyjne prac zwigzanych z zima,

3) zbiera dane o przejezdnosci drég, informacja 1 tacznose,

4) koordynuje calosci zadan przy zimowym utrzymaniu drég:

5) odpowiada za przygotowywanie 1 magazynowanie materiatéw do zwalczania
gotoledzi lub nadzér nad ich wykonywaniem przez innych wykonawcow,

6) wykonuje innych prac zimowego utrzymania drég w zakresie ustalonym przez Zarzad.
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5. Kierownik robét stuzby liniowej sprawuje bezposredni nadzér nad wilasciwym
utrzymaniem Sciezek rowerowych, rozliczeniami pracy sprzetu i ludzi, oraz BHP.

§19

Dzial Finansowo-Administracyjny

| Symbol: PZD - 13 |

1. Zakres spraw finansowo-ksiegowych:

1.

[9S)

13.
14.

Prowadzenie rachunkowos$ci zgodnie z obowigzujagcymi przepisami i zasadami

polegajacymi na zorganizowaniu sporzadzania, przyjmowania, obiegu,

archiwizowania i kontroli dokumentéw w sposéb zapewniajacy wlasciwy przebieg

operacji gospodarczych, ochron¢ mienia bedacego w posiadaniu jednostki, biezagcym i

prawidlowym prowadzeniu ksiegowosci;

Nadzorowanie catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci;

Prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

polegajacym zwtaszcza na:

a) wykonywaniu dyspozycji srodkami pieni¢znymi zgodnie z przepisami dot. zasad
wykonywania budzetu, gospodarki srodkami pozabudzetowymi i innymi bedacymi
w dyspozycji PZD,

b) zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidlowosci uméw zawieranych przez
PZD,

c) przestrzeganiu zasad rozliczen pieni¢znych i ochrony wartosci pieni¢znych,

d) zapewnieniu terminowego $ciggania naleznosci i dochodzeniu roszczen spornych
oraz splaty zobowigzan,

Analiza wykorzystania $rodkéw przydzielonych z budzetu Ilub $rodkéw

pozabudzetowych i1 innych bedacych w dyspozycji PZD;

Opracowywanie projektéw przepisow wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora

PZD, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w szczegdlnosci: planu kont, obiegu

dokumentéw (dowoddéw ksiegowych), zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji;

Przygotowywanie projektu planu finansowego na zarzadzanie siecia drogowa w

terminie ustalonym przez Skarbnika Powiatu;

Dostosowanie projektu planu finansowego do uchwaty budzetowej;

Nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny budzetowej;

Wspétpraca z bankiem finansujagcym dziatalnos¢ Powiatowego Zarzadu Drég;

. Rozliczanie pracownikéw z tytulu delegacji, diet oraz innych naleznosci i

zobowigzan;

. Sporzadzanie list ptac oraz prowadzenie ewidencji wynagrodzen;
. Obliczanie zasitkow rodzinnych, chorobowych, macierzynskich, opiekunczych

i opracowywanie wnioskow o §wiadczenia rentowe i emerytalne;

Sprawozdawczo$¢ z zakresu pracy dziatu;

Dokonywanie wyceny oraz ustalanie wynikéw inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych;



15.

16.
17.
18.
19.
20.
. Wprowadzanie do systemu finansowo — ksiggowego dokumentéw dotyczacych

21

22.

23.
24.

25

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.
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Nalezyte przechowywanie i zabezpieczanie dowodéw ksiegowych oraz sprawozdan
finansowych;

Prowadzenie ewidencji zaliczek oraz rozliczen zaliczek;

Sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych ZUS;

Rozliczanie funduszu ptac;

Wystawianie dokumentéw OT, PT;

Naliczanie amortyzacji w module srodkéw trwatych;

majatku trwatego

Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dla rozliczenh projektéw
finansowanych ze §rodkéw zewngtrznych;

Terminowe realizowanie przelewéw bankowych;

Wprowadzanie i ksiggowanie raportéw kasowych;

. Obstuga rachunku wadialnego (wadia i zabezpieczenia);
26.
217.

Znakowanie srodkow trwatych — sprzetu i wyposazenia;

Wystawianie not obcigzeniowych z tytulu kar umownych (na podstawie informacji
otrzymanej od osoby odpowiedzialnej za jej realizacje);

Rozliczanie podatkéw od nieruchomos$ci i1 gruntéw oraz podatku od s$rodkéw
transportowych.

Dokonywanie kontroli zgodnosci operacji  gospodarczych 1 finansowych
z planem finansowym oraz kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

Prowadzenie spraw podatkowych jednostki i innych spraw na podstawie
szczegb6towych upowaznien Dyrektora;

Kontrasygnowanie o$wiadczen woli mogacych spowodowa¢ powstanie zobowigzan
pieni¢znych;

Prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem spotecznym ZUS pracownikéw i
ich rodzin;

Gospodarowanie funduszem wynagrodzen, premii i nagréd oraz sporzadzania list
ptac, obliczania zasitkow ZUS (chorobowych, macierzynskich, opiekunczych),
opracowywania wnioskow o $wiadczenia rentowe i emerytalne, rozliczania delegacji,
diet oraz innych naleznosci i zobowiazan wobec pracownikow; prowadzenia ewidencji
wynagrodzen, w tym dodatkéw stazowych i nagrdd jubileuszowych;

Prowadzenie spraw socjalno-bytowych pracownikéw oraz gospodarowania ZFSS oraz
spraw zwigzanych z dobrowolnym ubezpieczeniem pracownikow;

Gospodarowania srodkami trwalymi (w tym: dokonywania wyceny oraz ustalaniem
wynikow inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych, a takze ubezpieczenia majatku);
prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych bgdacych na stanie Powiatowego Zarzadu
Drég oraz state aktualizowanie tej ewidencji,

Przeprowadzanie i udzielanie zamdéwien publicznych w trybie Instrukcji udzielania
zamOwien publicznych o wartosci szacunkowej réwnej lub wigkszej niz 30000 zt
obowiazujacej w PZD;

Przeprowadzanie i udzielanie zamdwien publicznych w trybie zasad udzielania
zamOwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 30000 zt obowigzujacej w
PZD;

Samodzielna obstuga programéw komputerowych wraz ze skladaniem podpisu
elektronicznego w imieniu pracodawcy;

Sporzadzanie i podpisywanie deklaracji podatkowych ( podatku dochodowego od
0s6b fizycznych, podatku od nieruchomosci, podatku od srodkéw transportowych);
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41. Sporzadzanie 1 zlecanie do wykonania przez bank przelewéw bankowych wraz ze
ztozeniem podpisu elektronicznego;

2. Zakres spraw kadrowych:

1) Prowadzenie akt osobowych i wszelkich spraw kadrowych pracownikéw PZD;

2) Prowadzenie i planowanie potrzeb kadrowych;

3) Planowanie i kontrolowanie wykorzystania urlopéw pracowniczych;

4) Prowadzenie spraw zwigzanych z naborem pracownikéw na wolne stanowiska
pracy;

5) Organizowanie wstepnych badan lekarskich nowo przyjmowanych pracownikéw
oraz badan okresowych w obowiazujacych terminach;

6) Organizowanie badan psychotechnicznych dla kierowcéw i1 kandydatow na
kierowcéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

7) Prowadzenie rocznych kart ewidencji obecnosci pracownikéw, ewidencji
delegacji;

8) Kontrolowanie przestrzegania dyscypliny pracy i zasad etyki zawodowej oraz prac
zwigzanych z badaniem wykorzystania czasu pracy;

9) Ewidencja szkolen oraz ewidencja urlopéw oraz wyjs¢ pracownikdw w godzinach
pracy.

10) Wystawianie i rejestrowanie zaswiadczen o zatrudnieniu i §wiadectw pracy;

3. Zakres spraw administracyjnych:

1) Zapewnienie sprawnej obstugi technicznej sekretariatu PZD;

2) Prowadzenie ewidencji wewngtrznych aktéw normatywnych;

3) Prowadzenie ewidencji upowaznien i pelnomocnictw, prowadzenie rejestru skarg
1 wnioskéw oraz nadzor nad ich zatatwianiem;

4) Zapewnienie obstugi kancelaryjnej PZD w zakresie przyjmowania, rozdziatu
korespondenc;i;

5) Przygotowywanie pomieszczen oraz obsluge spotkan i doraznych narad
organizowanych przez Dyrektora PZD;

6) Koordynowanie spotkan i wymiany informacji pomiedzy wspétpracownikami i
Dyrekcja;

7) Organizacja przyjecia interesantow oraz oséb zgtaszajacych si¢ w sprawach skarg
i wnioskéw dotyczacych pracy jednostki;

8) Obstuga potaczen telefonicznych, poczty elektronicznej;

9) Udzielanie informacji interesantom i kierowanie ich do wtasciwych pracownikow;

10) Wykonywanie czynnosci kancelaryjnych zgodnie 2z aktualng instrukcja
kancelaryjna;

11) Prowadzenie i koordynowanie korespondencji wychodzacej i przychodzacej (w
tym prowadzenie dziennika korespondencji);

12) Prowadzenie rejestru wydanych zarzadzen;

13) Przygotowywanie, powielanie pism 1 materiatdw oraz archiwizowanie
dokumentéw zgodnie z instrukcja kancelaryjna;

14) Nadz6r nad przechowywanymi pieczeciami PZD;

15) Dbanie o tad, estetyke i porzadek w sekretariacie PZD;

16) Opracowywanie i aktualizacja schematu i regulaminu organizacyjnego PZD;
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17) Prowadzenie kasy 1 wykonywanie czynnosci zwigzanych z operacjami kasowymi
i bankowymi;

18) Prowadzenie ewidencji ksiggozbioru;

19) Dokonywania zakupéw zwigzanych z zaopatrywaniem pracownikéw PZD w
odziez ochronng i robocza, srodki czystosci oraz prowadzenia ewidencji w tym
zakresie;

20) Dokonywania zakupéw artykuléw administracyjno-biurowych w ilosciach
uzgodnionych z przetozonym;

21) Prowadzenie sktadnicy materialow archiwalnych zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,

22) systematyczna kontrola warunkOéw pracy oraz przestrzegania przez pracownikow
zasad i1 przepiséw w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,

23) przedktadanie Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu Drég informacji o stanie
bezpieczenstwa i higieny pracy w zakladzie oraz zrédtach zagrozen zawodowych
wraz z wnioskami zmierzajagcymi do usunigcia wystepujacych zagrozen oraz
prowadzenie rejestru zagrozen,

24)udzial w ustalaniu okolicznos$ci 1 przyczyn wypadkow przy pracy, prowadzenie
rejestru wypadkéw przy pracy,

25)uzgadnianie instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa 1 higieny pracy na
poszczegdlnych stanowiskach pracy,

26) wspotpraca ze sluzba pracownicza, w szczegdlnosci w zakresie adaptacji
nowoprzyjetych pracownikdw i zapoznanie ich z regulaminem bezpieczenstwa i
higieny pracy,

27)udzial w ustaleniu szczegétowych zadan z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy
dla pracownikéw z punktu widzenia przestrzegania przepisOw bezpieczenstwa i
higieny pracy na stanowisku pracy,

Rozdziat VI
Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow

§20

1. Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég przyjmuje interesantow w sprawach skarg i
wnioskéw we wtorki w godzinach od 13% — 15%,

2. Pozostali kierownicy dzialéw przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskow
codziennie w godzinach urzedowania.

3. W przypadku, gdy we wtorek przypada dzien ustawowo wolny od pracy, Dyrektor
przyjmuje obywateli w sprawach skarg i wnioskow w nastgpnym dniu roboczym w
godzinach od 13%°— 15%,

4. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskéw winna
by¢ umieszczona w widocznym miejscu w siedzibie Powiatowego Zarzadu Drog.

Rejestr

§21

skarg 1 wnioskow prowadzi pracownik zatrudniony na stanowisku ds.

administracyjno-kadrowych
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§22

Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuje Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég.

Rozdziat VII
Organizowanie dzialalnosci kontrolnej
§23

1. Czynnosci kontrolne w Powiatowym Zarzadzie Drég w Toruniu sg przeprowadzane
zgodnie z obowigzujacym Zarzadzeniem Starosty Torunskiego w sprawie ustanowienia
systemu kontroli zarzadczej w Starostwie Powiatowym w Toruniu oraz w jednostkach
organizacyjnych powiatu.

2. O sposobie wykorzystania wnioskéw 1 zaleceh pokontrolnych decyduje Dyrektor
Powiatowego Zarzadu Drog.
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Zatacznik

do Regulaminu Organizacyjnego

Schemat organizacyjny

ZARZAD POWIATU

DYREKTOR POWIATOWEGO ZARZADU DROG

DZIAt TECHNICZNY

StUZBA

LINIOWA

DZIAt FINANSOWO-
ADMINISTRACYJNY

Stanowisko ds. zamdwien
publicznych i realizacji inwestycji

Kierownik robét stuzby liniowej

Stanowisko ds. realizacji i
utrzymania drég, chodnikéw i
zieleni drogowe;j

Majster

Stanowisko ds.

Stanowisko ds. bezpieczenstwa i
organizacji ruchu,
kosztorysowania, gwarancji

zakupow, rozliczen,
bhp i utrzymania
drog rowerowych

Gtéwny
Ksiegowy

Stanowisko ds.
administracyjno
-kadrowych

Obwadd Drogowy

Stanowisko ds. ewidencji
drogowe;j i obstugi pasa
drogowego

w Matej Grzywnie

Stanowiska robotnicze, sprzataczka

Stanowisko ds. obiektéw
inzynierskich i uzgodnien

Stanowisko ds. budowy drog
rowerowych oraz planowania i
przygotowania inwestycji




