UCHWALA Nr 253/2020
ZARZADU POWIATU TORUNSKIEGO
z dnia 24 czerwca 2020 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popelnienia przest¢epstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 920), art.2 ust. 2 pkt 8 oraz art. 83 ust. 1 ustawy z dnia
01 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz.
U. z 2020 r. poz. 971) uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ instrukcj¢ postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popelnienia przestgpstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu, stanowigcg zalacznik

nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staro$cie Torunskiemu oraz kierownikom
jednostek organizacyjnych Powiatu Torunskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podje¢cia.

Przewodniczacy posiedzenia
Starosta Torunski

Marek Olszewski



Zatacznik

do Uchwaty Nr 253/2020
Zarzadu Powiatu Torunskiego
z dnia 24.06.2020 r.

INSTRUKCJA
POSTEPOWANIA NA WYPADEK SYTUACJI PODEJRZENIA POPELNIENIA
PRZESTEPSTWA PRANIA
PIENIEDZY LUB FINANSOWANIA TERORRORYZMU

§ 1 Ilekro¢ w Instrukcji jest mowa o :

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 01 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (tekst jedn. z 2020 r. Dz. U. Nr 971),

GIIF — nalezy przez to rozumie¢ Generalnego Inspektora Informacji Finansowej,
jednostce — oznacza to Starostwo Powiatowe w Toruniu oraz jednostki organizacyjne
Powiatu Torunskiego,

kierowniku jednostki organizacyjnej Powiatu Torunskiego — nalezy przez to rozumie¢
Staroste Torunskiego oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu Torunskiego,
pracowniku — oznacza to pracownika Starostwa Powiatowego w Toruniu lub jednostki
organizacyjnej powiatu, ktorego kierownik jednostki Iub bezposredni przetozony
zobowigzal do przestrzegania postanowien zawartych w instrukcji,

przestgpstwie finansowania terroryzmu — nalezy rozumie¢ przez to przestepstwo opisane
w ar. 165a kodeksu karnego, polegajace na gromadzeniu, przechowywaniu lub
oferowaniu wartosci majatkowych w celu finansowania przestgpstwa o charakterze
terrorystycznym,

przestepstwie prania pieni¢dzy — nalezy rozumie¢ przez to przestgpstwo opisane w art.299
kodeksu karnego, podlegajace na podjgciu czynnosci skierowanych na  ukrycie
nielegalnego pochodzenia lub ukrycie istnienia wartosci majatkowych pochodzacych z

przestepstwa.

§ 2 Ustala si¢ katalog przyktadowych zdarzen, ktére moga mie¢ zwigzek z praniem pieni¢dzy

lub finansowaniem terroryzmu.

1)

2)

Whtaty na rachunek jednostki, ktére nie majg podstawy faktycznej lub prawnej zwlaszcza
od podmiotoéw z panstw spoza Unii Europejskiej.
Whptaty wadiow 1 naleznos$ci w zawyzonej kwocie, zwlaszcza uzasadniane popetnieniem

pomylki przy realizacji przelewu.



3) Nietypowe, to jest odbiegajace od stosowanych dotychczas praktyk transakcje zwigzane z
nabyciem majatku komunalnego szczegodlnie brak zainteresowania przystugujacymi
nabywcy ulgami, brak zainteresowania stanem technicznym obiektu.

4) Oferowanie sprzedazy towarow i realizacji ustug na warunkach odbiegajacych od cen
rynkowych zwlaszcza przez podmioty z panstw spoza Unii Europejskiej.

5) Inne zdarzenia, w ktorych wystepuja oznaki wskazujace na mozliwo§¢ wprowadzenia

do obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z przestgpstwa.

§ 3 1. Pracownik jednostki organizacyjnej powiatu obowigzany jest w szczegdlnosci do:

1) dokonania analizy czy w trakcie wykonywania przez niego czynnosci stuzbowych
wystapito zdarzenie opisane w § 2 instrukcji, lub inne nietypowe zdarzenie, ktore
wedlug oceny pracownika moga dotyczy¢ przestgpstwa o ktérym mowa w §1 pkt 516
instrukcji,

2) w razie podj¢cia przekonania, ze zdarzenie takie wystapito:

— sporzadzania kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktorych zachodzi
podejrzenie, ze maja one zwigzek z popetnieniem przestgpstw prania pienigdzy lub
finansowania terroryzmu,

— zebrania dostepnych informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje,

— przekazania bezposredniemu przelozonemu a za jego posrednictwem Skarbnikowi
Powiatu notatki stuzbowej dotyczacej opisu podejrzanych transakcji wraz z
uzasadnieniem, iz zachodza okolicznosci wskazujace na mozliwos¢ popetnienia
przestgpstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu.

2. Pracownik jest uprawniony do uzyskania wsparcia w dokonaniu analizy opisanej w
punkcie 1 a ze strony bezposredniego przetozonego, Sekretarza Powiatu lub
Skarbnika Powiatu.

§ 4 1. Skarbnik Powiatu, uznajac zasadno$¢ powiadomienia GlIF, sporzadza zawiadomienie
zgodnie z przepisami ustawy.

1) W przypadku stwierdzenia braku przestanek do powiadomienia GIIF Skarbnik
Powiatu sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia StaroScie
Torunskiemu celem podjecia odpowiedniej decyzji.

2) Kopia powiadomienia wraz z dokumentacjg przechowywana bedzie w sposob
zapewniajgcy poufnos¢ i udostgpniana osobom wymienionym w pkt. 5 oraz innym

osobom upowaznionym odrgbnie przez Staroste Torunskiego.



3) Podpisane zawiadomienia wpisuje si¢ do rejestru powiadomien, ktory prowadzi
Skarbnik Powiatu .

4) Dostep do rejestru powiadomien oraz dokumentéw wymienionych w pkt. 3 maja:

a) Kierownicy jednostek organizacyjnych Powiatu Torunskiego oraz ich zastepcy,

b) Sekretarz Powiatu,

C) naczelnicy wydziatow,

d) audytor wewngtrzny.

§5 1. W celu wihasciwego wykonywania zadan 1 =zabezpieczenia dokumentacji

podejmowanych czynnosci wprowadza sig:

a) rejestr powiadomien, ktorego wzor okresla zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji,

b) wzor powiadomienia Gtownego Inspektora Informacji Finansowej, stanowigcy zalacznik
nr 2 do niniejszej instrukciji,

C) wzor oswiadczenia pracownika o przyjeciu do wiadomosci i przestrzegania postanowien

zawartych w niniejszej uchwale, stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszej instrukcji.

2. Os$wiadczenie o przyjeciu do wiadomos$ci i1 przestrzegania postanowien zawartych w

niniejszej uchwale dotacza si¢ do akt osobowych pracownikow.



REJESTR POWIADOMIEN

GLOWNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ

Zalacznik nr 1 do instrukcji

LP

UCZESTNICY TRANSAKCJI'OPIS TRESCI
DOKUMENTOW DOT.TRANSAKCII

DATA

PRZEKAZANIA
DOKUMENTU
DO REJESTRU

STANOWISKO
SKARBNIKA
POWIATU W
ZAKRESIE
ZASADNOSCI
POWIADOMIENIA

STANOWISKO
STAROSTY
TORUNSKIEGO

EWENTUALNA
DATA WYStANIA
DO GIIF




Zalacznik nr 2 do instrukcji

WZOR POWIADOMIENIA
GLOWNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ

(Sygnatura akt)
Generalny Inspektor Informacji
Finansowej
Ministerstwo Finansow
UL

......... Warszawa

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU POPEENIENIA PRANIA PIENIEDZY
ORAZ FINANSOWANIA TERRORYZMU

Na podstawie art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 01 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 971) powiadamiam o

podejrzeniu popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu?.

1. Opis sytuacji uzasadniajgcej podejrzenia popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu.
2. Dane podmiotéw pozostajacych w zwiazku z okoliczno$ciami mogacymi wskazywac¢ na

podejrzenie popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

! niepotrzebne skresli¢



UZASADNIENIE

(podpis osoby upowaznione;j)



Zalacznik nr 3 do instrukcji

(nazwa jednostki)

OSWIADCZENIE
Niniejszym o$wiadczam, ze przyjatem(tam) do wiadomosci i przestrzegania zasady okreslone
w instrukcji przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz

zobowigzuje si¢ postgpowaé zgodnie z zawartymi w niej postanowieniami.

TOruR, ANHA vooovviiiciiice e ————
(podpis)



