ZASADY PROMOCJI ZADAN REALIZOWANYCH W RAMACH
BUDZETU OBYWATELSKIEGO POWIATU TORUNSKIEGO

Czas na promocje!

Gratulujemy! Realizujecie Panstwo swoj projekt z budzetu obywatelskiego powiatu!
Teraz trzeba zadba¢ o to, by dowiedziato si¢ 0 nim jak najwigcej 0sob!

Informowanie mieszkancow gminy i powiatu o realizacji projektoéw z budzetu obywatelskiego
powiatu torunskiego jest bardzo wazne, a w dodatku stanowi niezbedny element
zrealizowanego przez Panstwa zadania. Takie dziatania informacyjno-promocyjne maja
pomodc zwigkszy¢ swiadomos$¢ naszych mieszkancéw na temat udziatu srodkow powiatu w
realizacji Panstwa inicjatywy i stanowi¢ informacj¢ o mozliwosci uzyskania dofinasowania na
przeprowadzenie kolejnych projektow sfinansowanych z budzetu obywatelskiego
w nastgpnych latach.

Prosimy by podczas prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych wykorzystywali
Panstwo roéznorodne kanaly i narzedzia komunikacji spotecznej, w tym: otwarte spotkania
informacyjne, materialty drukowane, publikacje w serwisach internetowych, wspotprace
z mediami 1 innymi podmiotami zainteresowanymi popularyzacja idei budzetu
obywatelskiego.

Jedng z najprostszych i najtanszych, a jednocze$nie bardzo skutecznych metod jest
udostgpnianie informacji 0 zrealizowanym projekcie na Panstwa profilu w serwisie
spotecznosciowym lub stronie internetowej i rozestanie linkéw swoim znajomym.

Materiaty informacyjno-promocyjne takie jak: ulotki, broszury, plakaty, artykuly prasowe,
publikacje elektroniczne itp. musza zawieraé znak graficzny charakteryzujacy powiat
torunski, czyli herb powiatu oraz informacje o wspélfinansowaniu (finansowaniu)
zadania ze Srodkow budzetu obywatelskiego powiatu torunskiego. Przyktady prawidlowo
skomponowanego znaku wygladaja nast¢pujaco:

POWIAT TORUNSKI POWIAT TORUKSKI POWIAT TORUNSKI

Zadanie wspéifinansowane Zadanie wspoéffinansowane Zadanie finansowane

ze srodkow ze Srodkow ze srodkow
budzetu obywatelskiego budzetu obywatelskiego budzetu obywatelskiego
powiatu torunskiego powiatu torunskiego powiatu torunskiego

, LOGO
POWIAT TORUNSKI ?’g;vllJ?lTSKl stowarzyszenia,
fundacji, itp.

Zadanie wspolfinansowane
ze srodkow

budzetu obywatelskiego
powiatu torunskiego

Zadanie wspéifinansowane ze $rodkéw budzetu
obywatelskiego powiatu torunskiego



Ci z Panstwa, ktorym szczegolnie spodobat si¢ nasz baner budzetu obywatelskiego moga,
oprécz opisanego powyzej herbu i1 adnotacji wykorzysta¢é go w swoich materialach
promocyjnych.
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Minimum dziatan promocyjnych stanowi artykut w mediach elektronicznych opatrzony
materialem zdjeciowym przygotowany przez Panstwa i umieszczony na stronie internetowe;j
lub portalu spoteczno$ciowym np. gminy, szkoty, lokalnej gazetki, stowarzyszenia, parafii itp.
Wyboér pozostatych narzedzi promocyjnych wspomniane ulotki, broszury, plakaty, artykuty
prasowe) nalezy juz do Panstwa — wiadomo, im wigcej tym lepiej ;-).

W przypadku strony internetowej nalezy na niej, obok relacji z wydarzenia, umiesci¢ opisany
powyzej herb powiatu z podpisem ,,Powiat Torunski” oraz informacj¢ o wspotfinansowaniu
(finansowaniu) zadania ze srodkéw budzetu obywatelskiego powiatu torunskiego. Na portalu
spoteczno$ciowym nalezy z kolei umiesci¢ baner budzetu obywatelskiego, prezentowany
powyzej, specjalnie przygotowany pod format portali spoteczno$ciowych umieszczony jako
baner nagléwkowy.

Prosimy pamigta¢, ze w_ przypadku inwestycji infrastrukturalnych wymagane jest
umieszczenie w miejscu realizacji projektu tabliczki lub tablicy promocyjno-informacyjnej.
Moze ona zawiera¢ np. regulamin korzystania z obiektu, histori¢ jego powstania, informacj¢ o
tym kto go zrealizowat itp. Element obowiazkowy takiej tabliczki stanowia natomiast opisane
powyzej: herb powiatu oraz informacja o wspdtfinansowaniu (finansowaniu) zadania ze
srodkow budzetu obywatelskiego powiatu torunskiego. W przypadku tablic wolnostojacych
jedna ze stron tablicy musi zawiera¢ ponizszg grafike:
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Wszystkie zaprezentowane powyzej znaki graficzne i banery mozna w formie elektronicznej
pobra¢ ze strony www.powiattorunski.pl, zaktadka ,,Aktywni Mieszkancy”, a nast¢pnie
,,Budzet obywatelski” — dokumenty do pobrania.

Prosimy pamigtaé, ze realizujagc zadanie macie Panstwo obowigzek zamieszczenia banera

badZz roll-upa promocyjneqo w czasie wydarzen wchodzacych w sktad zaplanowanego
zadania np. uroczyste otwarcie sitowni, boiska itp. Baner i roll-upy wypozyczane sg ze
Starostwa Powiatowego w Toruniu po wcze$niejszym zgloszeniu rezerwacji u przydzielonego
Panstwu opiekuna zadania. Ich zwrotu nalezy dokonaé bezzwtocznie po zakonczeniu imprezy
— nie pézniej niz w czasie dwoch dni roboczych. Bardzo prosimy o ich poszanowanie, gdyz w
przypadku zniszczenia lub uszkodzenia osoba odpowiedzialna za wypozyczenie po Panstwa
stronie jest zobowigzana do pokrycia kosztéw naprawy.

Aby ulatwi¢ zorientowanie si¢ w tych wszystkich informacjach ujeliSmy je dla Panstwa w
sposob syntetyczny w ponizszej tabelce:

Lp. | rodzaj dzialan informacyjnych wymagania informacyjne

materiaty promocyjno-informacyjne, jak
1. | ulotki, broszury, plakaty, zaproszenia,

ogloszenia, itp. herb powiatu z podpisem ,,Powiat

. Torunski” oraz informacja o
materialy i dokumenty wreczane

2. | uczestnikom zadania, jak dyplomy,
certyfikaty, programy warsztatow, itp.

wspoétfinansowaniu (finansowaniu)
zadania ze §rodkoéw budzetu
obywatelskiego powiatu torunskiego

3. | informacja na stronie internetowej

baner budzetu obywatelskiego
specjalnie przygotowany pod format
portali spotecznosciowych. Musi zostaé
umieszczony jako baner nagldwkowy

4. | informacja na portalu spotecznosciowym

informacja o wspotfinansowaniu

(finansowaniu) zadania ze Srodkoéw

5. | artykuly prasowe ) . .
budzetu obywatelskiego powiatu

torunskiego

informacja o wspotfinansowaniu
(finansowaniu) zadania ze srodkow
budzetu obywatelskiego powiatu
torunskiego przekazana co najmniej w
formie stownej;

zamieszczenie banera promocyjnego,
roll-upu lub plakatu z herbem powiatu z
podpisem ,,Powiat Torunski” oraz
informacjg o wspotfinansowaniu
(finansowaniu) zadania ze srodkow

6. | imprezy plenerowe, warsztaty, spotkania




budzetu obywatelskiego powiatu
torunskiego. Baner i roll-up
udostepniane (wypozyczane) beda ze
Starostwa Powiatowego w Toruniu po
wczesniejszym zgloszeniu rezerwacji u
przydzielonego opiekuna zadania.

herb powiatu z podpisem ,,Powiat

tabliczka zamontowana w miejscu Torunski” oraz informacja o
7. | prowadzonej inwestycji / zakupionym wspoétfinansowaniu (finansowaniu)
srodku trwatym zadania ze $§rodkéw budzetu

obywatelskiego powiatu torunskiego

Na koniec jeszcze dwie, za to ale bardzo istotne informacje:

1. Jako lider zadania macie Panstwo obowiazek przestania mailowej relacji z wykonania
zadania (badz sprawozdan etapowych) wraz z materiatem zdjeciowym do opiekuna projektu

w terminie pieciu dni roboczych od zakonczenia jego realizacji. Tym niemniej zach¢camy do

jak najszybszego przesylania materialdw, gdyz zainteresowanie nimi jest najwieksze zaraz

bezposrednio po imprezie.

Minimum to 0,5-1 strony tekstu w formacie A4, czcionka 12, times new roman, odstep 1
(czyli 1500-3000 znakéw ze spacjami) oraz 5 zdje¢ w jakosci min. 1600 pikseli (dtuzszy
bok), cho¢ mile widziane 1920, czyli pozwalajacej na obejrzenie ich w powiekszeniu do
wielkos$ci ekranu monitora komputerowego.

2. W realizacji zadan w ramach budzetu obywatelskiego powiatu torunskiego nalezy
uwzgledni¢ udziat przedstawicieli Zarzadu Powiatu Torunskiego (np. poprzez przestanie
stosownego zaproszenia na koncert, festyn, zawody i turnieje sportowe, imprezy
towarzyszace np. uroczyste otwarcie sitowni, boiska itp.).

W przypadku jakichkolwiek niejasnosci dodatkowe informacje i wytyczne dotyczace
promocji projektu uzyskacie Panstwo u swojego opiekuna projektu.

Zyczymy powodzenia i wiele satysfakcji z wykonanej pracy!




