KsiegowosC W organizacj
pozarzadowe]

12 grudnia 2019r.



Ksiegi rachunkowe




Podmioty zobowigzane do prowadzenia ksigg rachunkowych zgodnie
Z przepisami ustawy o rachunkowosci:

1) osoby prawne:
» stowarzyszenia i fundacje zarejestrowane w KRS,
kluby sportowe i uczniowskie kluby sportowe,
koscielne osoby prawne prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg,
spotdzielnie socjalne,
spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig,
spotki akcyjne;

2) jednostki organizacyjne niemajgce osobowosSci prawnej, np.
stowarzyszenia zwykte



Kto moze prowadzic¢ ksiegi rachunkowe?

jednostka — organizacja pozarzgdowa

_/’

e ksiegowy/a zatrudniony/a na podstawie umowy
o prace lub umowy zlecenia

e cztonek zarzadu
e wolontariusz

[zewnetrzy podmiot — biuro rachunkowe




Prowadzenie ksigg rachunkowych poza
jednostka

W przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych poza siedzibg jednostki lub
miejscem sprawowania zarzgdu kierownik jednostki (zarzad organizacji) jest
obowigzany:

1) powiadomi¢ wtasciwy urzad skarbowy o miejscu prowadzenia ksiag
rachunkowych w terminie 15 dni od dnia ich wydania,

2) zapewni¢ dostepnos¢ ksigg rachunkowych i dowodow ksiegowych
uprawnionym organom zewnetrznej kontroli lub nadzoru w siedzibie
jednostki lub w miejscu sprawowania zarzadu albo w innym miejscu za
zgodg organu kontroli lub zarzadu.

W celu powiadomienia urzedu skarbowego o prowadzeniu ksigg rachunkowych
poza jednostka nalezy ztozy¢ we wtasciwym urzedzie skarbowym zgtoszenie
aktualizacyjne na formularzu NIP-8.



Uproszczona ewidencja
orzychodow i kosztow



Podmioty uprawnione do prowadzenia
uproszczonej ewidencji przychodow i kosztow

Organizacje pozarzgdowe, z wytgczeniem spotek kapitatowych, oraz
stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego mogg prowadzic
uproszczong ewidencje przychodow i kosztow, w przypadku gdy:

1) dziatajg w sferze zadan publicznych okreslonych w art. 4 ust. 1
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

2) nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepisow
ustawy Prawo przedsiebiorcow;

3) nie posiadajg statusu organizacji pozytku publicznego;



4) osiggaja przychody wytacznie z:

a)

b)

C)
d)

dziatalnosci nieodptatnej pozytku publicznego z tytutu skfadek
cztonkowskich, darowizn, zapisow, spadkow, dotacji, subwencji,
przychodow pochodzacych z ofiarnosci publicznej,

dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego z tytutu sprzedazy towarow
i ustug,

tytutu sprzedazy, najmu lub dzierzawy sktadnikow majgtkowych,

tytutu odsetek od srodkow pienieznych na rachunkach bankowych lub
rachunkach w spotdzielczych kasach oszczednosciowo-kredytowych,
prowadzonych w zwigzku z wykonywang dziatalnoscig, w tym takze odsetek
od lokat terminowych oraz innych form oszczedzania, przechowywania lub
inwestowania, tworzonych na tych rachunkach;



5) w roku poprzedzajgcym rok wyboru prowadzenia uproszczonej
ewidencji przychoddéw i kosztow osiggnety przychody wytgcznie
z tytutow, o ktorych mowa w pkt 4, w wysokosci nieprzekraczajgcej
100 000 zt.

Przepisu dot. wielkosci przychodow nie stosuje sie w roku, w ktorym
organizacja rozpoczeta dziatalnosc.

Decyzje w sprawie prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodow
i kosztow podejmuje organ zatwierdzajgcy w rozumieniu przepisow
ustawy o rachunkowosci.



Zawiadomienie o wyborze prowadzenia
uproszczonej ewidencji przychodow i kosztow

O wyborze prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodow i kosztow
nalezy powiadomi¢ naczelnika urzedu skarbowego wifasciwego
w sprawach opodatkowania podatkiem dochodowym w terminie:

1) do konca pierwszego miesigca roku podatkowego, w ktorym
organizacja rozpoczyna prowadzenie ewidencji;

2) 30 dni od dnia rozpoczecia dziatalnosci, jezeli organizacja rozpoczeta
dziatalnos¢ w trakcie roku.

Zawiadomienie dotyczy takze lat nastepnych — nie trzeba co roku
sktada¢ nowego.



/awiadomienie o zaprzestaniu prowadzenia
uproszczonej ewidencji przychodow i kosztow

Organizacja jest zobowigzana powiadomi¢ naczelnika urzedu
skarbowego wifasciwego w sprawach opodatkowania podatkiem
dochodowym w terminie 14 dni od korica ostatniego miesigca roku

podatkowego, w ktorym prowadzi uproszczong ewidencje przychodow
i kosztow, o:

1) rezygnacji z prowadzenia tej ewidencji;

2) niespetnieniu warunkéw uprawniajacych do jej prowadzenia.



/biory tworzgce uproszczong ewidencje
porzychodow i kosztow

Uproszczona ewidencja przychodow i kosztow obejmuje zbiory zapisow,
obrotéw (sum zapisow), ktore tworza:

1) zestawienie przychodow i kosztow;
2) zestawienie przeptywow finansowych;
3) karty przychodow pracownika;

4) wykaz srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia.



Dziatalnosc organizacji
pozarzadowych



Rodzaje dziatalnosci prowadzonej przez
Oorganizacje pozarzgdowe

Dziatalnos¢ pozytku publicznego Dziatalnos¢ gospodarcza

1) dziatalnos¢ nieodptatna Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
. . przedsiebiorcow
pozytku publicznego

2) dziatalnos¢ odptatna pozytku
publicznego

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie



Dziatalnosc pozytku publicznego

Dziatalnoscig pozytku publicznego jest dziatalnosc Sﬁoiecznie uzyteczna prowadzona przez
organizacje pozarzgdowe w sferze zadan publicznych.

Dziatalnos¢ pozytku publicznego moze by¢ prowadzona takze przez:

1)

2)
3)
4)

osoby prawne i jednostki orﬁanizacyjne dziatajgce na podstawie przepisow o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych kosSciotéw i zwigzkdw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego;

stowarzyszenia jednostek samorzgdu terytorialnego;
spotdzielnie socjalne;

spofki akcygne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedgce
spotkami dziatajgcymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie, ktore nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg catos¢ dochodu
na realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy
swoich udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikow.



Dziatalnosc¢ nieodptatna pozytku publicznego

Dziatalnoscig nieodptatng pozytku publicznego jest dziatalnosc
prowadzona przez organizacje pozarzgdowe i podmioty wymienione
w art. 3 wust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie w sferze zadan publicznych za ktore nie pobierajg
wynagrodzenia.



Podstawowe zrodta finansowania dziatalnosci nieodptatnej pozytku
publicznego:

1) dotacje z Budzetu Panstwa lub Jednostek Samorzadu Terytorialnego
(np. Urzeddw Gminy, Urzedow Marszatkowskich);

2) darowizny od o0sob fizycznych i osob prawnych;
3) sktadki cztonkowskie (dotyczy tylko stowarzyszen);
4) zbiorki publiczne, spadki, zapisy.



Dziatalnosc¢ odptatna pozytku publicznego

1) dziatalnos¢ prowadzona przez organizacje pozarzadowe i podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0o wolontariacie, w sferze zadan publicznych, za ktore pobierajg one
wynagrodzenie;

2) sprzedaz wytworzonych towardw lub swiadczonych ustug w zakresie:

a) rehabilitacji spotecznej i zawodowej o0séb niepetnosprawnych na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, lub

b) integracji i reintegracji zawodowej i spotecznej oséb zagrozonych wykluczeniem
spotecznym, o ktoérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu
socjalnym oraz ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spdtdzielniach socjalnych;

3) sprzedaz przedmiotéw darowizny



Przychdd z dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego stuzy wytacznie
prowadzeniu dziatalnosci pozytku publicznego

Sktadki cztonkowskie nie moga byc¢ zaptata za sprzedane towary lub

ustugi




Warunki prowadzenia dziatalnosci odpfatne]
pozytku publicznego

1) Brak zysku: wynagrodzenie za Swiadczone ustugi lub sprzedane
towary w odniesieniu do dziatalnosci danego rodzaju nie moze byc¢
wyzsze od kosztow tej dziatalnosci.

2) Przecietne miesieczne wynagrodzenie osoby fizycznej zatrudnionej
przy wykonywaniu dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego nie
moze przekroczyC limitu wskazanego w ustawie.



Dziatalnosc¢ odptatna pozytku publicznego
- brak zysku

Zysk = przychéd — koszty

Przychody to pienigdze, ktore organizacja dostaje za sprzedane towary
lub ustugi

Koszty to pienigdze, ktore organizacja musi wydac, zeby wykonac
ustuge (np. przeprowadzi¢ szkolenie, zorganizowac¢ wycieczke) lub
wytworzy¢ wyrob (np. ozdoby choinkowe).



PRAWIDtOWO

Przychody = Koszty

Przychody sg rowne kosztom — brak
zysku

Przychody < Koszty

Przychody s3 nizsze niz koszty — strata

NIEPRAWIDEOWO

Przychody 2 Koszty

Przychody sg wyzsze niz koszty —
powstat zysk



Dziatalnosc¢ odptatna pozytku publicznego
- przecietne miesieczne wynagrodzenie

Przecietne miesieczne wynagrodzenie osoby fizycznej z tytutu
zatrudnienia przy wykonywaniu statutowej dziatalnosci odptatne;
pozytku publicznego, za okres ostatniego roku obrotowego,
a w przypadku zatrudnienia trwajgcego krocej niz rok obrotowy - za
okres tego zatrudnienia, nie moze przekroczy¢ 3-krotnosci
przecietnego miesiecznego wynagrodzenia W sektorze
przedsiebiorstw ogloszonego przez Prezesa Gitownego Urzedu
Statystycznego za rok poprzedni.



Przecietne miesieczne wynagrodzenie w sektorze przedsiebiorstw
w 2018 r. wyniosto 4 852,29 zt.

W 2019 r. przeciethe miesieczne wynagrodzenie osoby zatrudnione;
przy wykonywaniu dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego nie moze
przekroczyc¢ 14 556,87 zt (4 852,29 zt x 3).



Dziatalnosc¢ odptatna pozytku publicznego
- brak zysku

Przyktad 1

Stowarzyszenie Szczesliwy Senior dziatajgce na rzecz osob starszych
chce zorganizowa¢ w ramach dziatalnosci odptatnej pozytku
publicznego dwudniowe szkolenie z obstugi komputera dla 10
seniorow.

Zeby ustalié, ile kazdy z uczestnikdw bedzie musiat zaptaci¢ za udziat
w szkoleniu, nalezy wczesniej podsumowac wszystkie koszty zwigzane
ze szkoleniem.



Kalkulacja kosztéw - dwudniowe szkolenie z obstugi komputera dla

seniorow
 Pomydelosmtew | Kwita
Wynagrodzenie trenera prowadzgcego szkolenie (100 zt x 8 godz. x 2 dni) 1 600,00
Wynajem sali komputerowej w szkole (50 zt x 8 godz. x 2 dni) 800,00
Obiady (2 obiady x 10 0séb x 25 zt) 500,00
Wynagrodzenie osoby odpowiedzialnej za organizacje oraz obstuge szkolenia 200,00

Razem 3 100,00



Kalkulacja przychodow — dwudniowe szkolenie z obstugi komputera dla
seniorow

taczne koszty szkolenia: 3 100,00 zt

Liczba uczestnikow: 10 osob

Koszty szkolenia przypadajgce na 1 uczestnika: 310,00 zt (3 100,00 zt/10 oséb).
Optata za udziat w szkoleniu 1 osoby: 310,00 zt

Przychod: 3 100,00 zt (310,00 zt x 10 osdb)

Zysk: 0,00 zt



Przyktad 2

Fundacja Wolontariusz zajmujgca sie wspieraniem wolontariatu chce
zorganizowa¢ w ramach dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego
osmiogodzinne warsztaty dla 20 wolontariuszy. Wynagrodzenie trenera
zostanie sfinansowane z opfat pobranych od uczestnikow, a zakup
materiatow warsztatowych zostanie sfinansowany ze srodkéw wtasnych
Stowarzyszenia (z otrzymanych wczesniej darowizn).



Kalkulacja kosztéw — warsztaty dla wolontariuszy

Wynagrodzenie trenera prowadzgcego warsztaty (80,00 zt x 8 godz.) 640,00
Wynajem sali (stowarzyszenie dysponuje wtasng salg) 0,00
Zakup materiatdw na warsztaty (papier, pisaki, kredki, otowki itp.) 100,00

Razem 740,00



Kalkulacja przychodow — warsztaty dla wolontariuszy

tgczne koszty warsztatow: 740,00 zt

Koszty finansowane z optat od uczestnikow: 640,00 zt

Koszty finansowane ze srodkéw wtasnych: 100,00 zt

Liczba uczestnikéw: 20 osob

Optata za udziat w warsztatach 1 uczestnika: 32,00 zt (640,00 zt/20 oséb)

Zysk (strata): -100,00 zt (640,00 zt — 740,00 zt)

Fundacja Wolontariusz poniosta strate na dziatalnosci odptatnej pozytku
publicznego.



Sprawozdawczosc organizacii
pozarzadowych




Sprawozdanie finansowe

e bilans
e rachunek zyskow i strat

e informacja dodatkowa obejmujgca wprowadzenie do sprawozdania finansowego
oraz dodatkowe informacje i objasnienia

e  Wozory sprawozdania finansowego

e zgodny z zatgcznikiem nr 6 do ustawy o rachunkowosci (podstawowy dla organizacji
pozarzadowych)

e zgodny z zatgcznikiem nr 1 do ustawy o rachunkowosci (fakultatywny dla organizacji
pozarzadowych)




Sporzadzenie i zatwierdzanie sprawozdan
finansowych

Kto wszystkie organizacje pozarzgdowe prowadzace ksiegi rachunkowe na podstawie
ustawy o rachunkowosci
sporzadza?
Kto osoba, ktérej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych,
odpisuje?
P p J kierownik jednostki, a jezeli jednostka kieruje organ wieloosobowy — wszyscy
cztonkowie tego organu
Kto organ zatwierdzajgcy, ktory zgodnie ze statutem jest uprawniony do zatwierdzania

sprawozdania finansowego (np. walne zebranie cztonkéw w stowarzyszeniu lub rada

zatwierdza? fundadii)



Postac sprawozdan finansowych

Sprawozdanie finansowe sporzadza sie w postaci elektronicznej oraz
opatruje kwalifikowalnym podpisem elektronicznym Ilub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP. Obowigzek ten dotyczy
wszystkich  organizacji pozarzadowych prowadzacych ksiegi
rachunkowe.



w  strukturze logicznej oraz
formacie udostepnionym w BIP na
stronie urzedu obstugujgcego
ministra wfasciwego do spraw
finansow publicznych

Organizacje niewpisane do rejestru

przedsiebiorcow KRS

w jednym z nastepujacych
formatow: txt, rtf, pdf, xps, odt,
ods, odp, doc, docx, xls, xlsx, ppt,
pptx, csv, jpg, tif, gif

albo

w  strukturze logicznej oraz
formacie udostepnionym w BIP na
stronie urzedu obstugujgcego
ministra witasciwego do spraw
finansow publicznych



Przesytanie sprawozdan finansowych do
wtasciwych urzedow

Organizacje niewpisane do rejestru

przedsiebiorcow KRS

Krajowy Rejestr Sgdowy — przez Witasciwy urzad skarbowy:

strong ekrs.ms.gov.pl e przez elektroniczng skrzynke

podawczg za pomocg ePUAP

* doreczenie na informatycznym
nosniku danych, np. ptycie CD,
DVD lub pendrive



Wazne terminy dotyczgce sprawozdan
finansowych

— * nie pozniej niz w ciggu 3 miesiecy od dnia bilansowego
ermin
sporzadzenie

— ® nie pdzniej niz w ciggu 6 miesiecy od dnia bilansowego
ermin
zatwierdzenia

e w urzedzie skarbowym: w ciggu 10 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania

w KRS: w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania (dotyczy tylko organizacji
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg)

Termin
ztozenia




Sprawozdawczosc¢ organizacji pozytku
publicznego

Organizacje pozarzagdowe posiadajgce status organizacji pozytku
publicznego sporzgdzajg nastepujgce sprawozdania:

1) sprawozdanie finansowe, na zasadach okreslonych w ustawie
o rachunkowosci;

2) sprawozdanie merytoryczne ze swojej dziatalnosci, na zasadach

okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.



Ogtaszania sprawozdan organizacji pozytku
publicznego

1. Organizacje pozytku publicznego podajg sprawozdanie finansowe
i merytoryczne do publicznej wiadomosci w sposob umozliwiajgcy
zapoznanie sie z tymi sprawozdaniami przez zainteresowane
podmioty, w tym poprzez zamieszczenie na swojej stronie
Internetowej oraz

2. zamieszczajg sprawozdanie finansowe i merytoryczne na stronie
Narodowego Instytutu w Biuletynie Informacji Publicznej
w terminie:

1) do 15 lipca roku nastepujgcego po roku, za ktory sktadane jest
sprawozdanie, lub

2) do 30 listopada roku nastepujgcego po roku, za ktory jest sktadane
sprawozdanie, jezeli rok obrotowy organizacji nie jest rokiem
kalendarzowym.



Dziekuje za uwage

Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych
»TLOK"”

ul. Sukiennicza 6/2, 87-100 Torun
tel.: 56 655 50 22
e-mail: finanse.uslugi@tlok.pl





