UCHWALA Nr 82/2019
ZARZADU POWIATU TORUNSKIEGO
z dnia 15 maja 2019 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania ,,Regulaminu wystawiania i przesylania faktur w formie
elektronicznej w Powiecie Torunskim”

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tJ. Dz. U. z 2019 r. poz. 511) oraz ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen
podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu §rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektéw finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
zwang dalej ,,ustawg o szczegolnych zasadach rozliczen” (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 280), art. 8 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2019 r. poz. 123 z pdzn.
zm.h), art. 2 pkt 32 oraz art. 106a-106¢ ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 z p6zn. zm.?) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania ,Regulamin wystawiania i przesylania faktur w formie
elektronicznej w Powiecie Torunskim”.

§ 2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zatagcznik do niniejszej uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Torunskiemu oraz Dyrektorom jednostek
organizacyjnych Powiatu Torunskiego.

§ 4. Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia sprawuje Skarbnik Powiatu Torunskiego oraz
Glowni Ksiegowi jednostek organizacyjnych Powiatu Torunskiego.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy posiedzenia
Starosta Torunski

Marek OlszewskKi

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U. z 2019 r. poz. 730.
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 2024, z 2018 r. poz. 1629, poz. 2193,
poz. 2215, poz. 2244, poz. 2354, poz. 2392 i poz. 2433 oraz z 2019 r. poz. 675.
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Zatacznik

do Uchwaty Nr 82/2019
Zarzadu Powiatu Torunskiego
z dnia 15.05.2019 roku

REGULAMIN
WYSTAWIANIA I PRZESYLANIA FAKTUR
W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

Podstawg prawna wystawiania i przesylania faktur w formie elektronicznej jest Ustawa z dnia 11
marca 2004 roku o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pézn. zm.).

Zgodnie z wymogami ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng
(Dz.U. z 2019 poz.123 z pdézn.zm.) tworzy si¢ niniejszy regulamin wystawiania i przesytania faktur
droga elektroniczng zwang dalej regulaminem.

Regulamin okres$la zasady wykonywania czynnosci wystawiania i przesylania faktur w formie
elektronicznej oraz zasady korzystania z takich faktur w Powiecie Torunskim zwany dalej Powiatem
wraz z jednostkami organizacyjnymi Powiatu Torunskiego objetymi centralizacja podatku od
towarow 1 ustug, ktore w imieniu Powiatu Torunskiego zobowigzane sa do wystawiania faktur VAT.
Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Torunskiego, o ktorym mowa w pkt 3 stanowi zalgcznik
nr 1 do niniejszego regulaminu z okre$leniem poszczegdlnych pelnych nazw jednostek, adresow
siedzib, adresow poczty elektronicznej.

Kazdy odbiorca korzystajacy z mozliwosci otrzymywania e-faktur zobowigzany jest do zapoznania
si¢

z niniejszym regulaminem przed wypelnieniem o$wiadczenia o akceptacji wystawiania 1 przesytania
faktur, faktur korygujacych oraz duplikatow faktur.

Z tytulu $wiadczenia ustugi Powiat nie pobiera od Odbiorcéw dodatkowych opfat.

Formatem faktury elektronicznej jest PDF, HTML,RTF.

Rozdzial 1T
Zasady wystawiania, przesylania i korzystania przez Odbiorce z e-faktur

Przesylanie e-faktur nastgpowac¢ bedzie cyklicznie, od kolejnego okresu rozliczeniowego
nastepujacego
po ztozeniu o$wiadczenia o akceptacji e-faktury.
E-faktura bedzie dostarczana do Odbiorcy za posrednictwem poczty elektronicznej pod warunkiem,
ze Powiat dysponuje poprawnym adresem poczty elektronicznej Odbiorcy. W przeciwnym wypadku
oraz w razie zaistnienia innych, istotnych przeszkod, Powiat moze dostarczy¢ Odbiorcy fakture w
formie papierowe;j.
Warunkiem skorzystania przez Odbiorce z mozliwosci otrzymywania faktur elektronicznych jest:

e posiadaniem adresu e-mail,

e zlozenie stosownego o$wiadczenia ,,Akceptacji faktur wystawianych 1 przesylanych droga

elektroniczng”



Rozdzial 111
Akceptacja i rezygnacja z otrzymywania e-faktur

1. Akceptacji Odbiorca moze dokona¢ wypelniajac i wlasnorecznie podpisujac oswiadczenie
,,Akceptacja faktur wystawianych i przesytanych droga elektroniczng” ( zalacznik nr 2)

2. Podajac w oswiadczeniu adres poczty elektronicznej, Odbiorca o§wiadcza, ze jest posiadaczem
tego adresu.

3. Druki w formie papierowej dostepne sg w siedzibie Starostwa Powiatowego w Toruniu przy ul.
Towarowa 4-6 w Toruniu lub w siedzibie jednostki organizacyjnej, bedacej Wystawca faktury
VAT w imieniu Powiatu Torunskiego, okreslonej w zataczniku 1 do niniejszego regulaminu,
badZ do pobrania na stronie internetowej: www.bip.powiattorunski.pl/

4. Odbiorca moze zmieni¢ adres poczty elektronicznej, na ktéory maja by¢ przesylane faktury
poprzez wypelnienie i przestanie oswiadczenia ,,Aktualizacja adresu e-mail” ( zalacznik nr 3).

5. Powiat nie ponosi odpowiedzialnosci za mylnie podany przez Odbiorce adres poczty e-mail oraz
za problemy w $wiadczeniu ustug, jezeli nastapily one w skutek zdarzen, ktérych Powiat przy
zachowaniu nalezytej staranno$ci nie byl w stanie przewidzie¢ lub ktorym nie byt w stanie
zapobiec, w szczeg6lnosci w przypadku probleméw zwigzanych ze zdarzeniami losowymi o
charakterze sity wyzszej.

6. W przypadku braku powiadomienia przez Odbiorc¢ o zmianie adresu e-mail, wszelka

korespondencja

na dotychczasowy adres e-mail jest uwazana za prawidtowo doreczong i wywotuje wszelkie

skutki prawne.

Rezygnacja z przesyltania e-faktury moze nastapi¢ w kazdym czasie.

8. Warunkiem rezygnacji z e-faktury jest zlozenie przez Odbiorce o$wiadczenia ,,Rezygnacja z
przesytania faktur drogg elektroniczng” ( zalacznik nr 4).

9. W przypadku ztozenia rezygnacji, Powiat traci prawo do przesytania Odbiorcy e-faktur.

~

Rozdzial IV
Postepowanie reklamacyjne

1. Odbiorca ma prawo zglosi¢ reklamacj¢ dotyczaca nienalezytego wykonania przez Powiat
obowigzkow wynikajacych z niniejszego regulaminu. Reklamacje zglaszane sa w formie pisemnej w
siedzibie poszczegdlnej jednostki organizacyjnej, bedacej Wystawcg faktury VAT w imieniu
Powiatu Torunskiego, okre$lonej w zatgczniku 1 do niniejszego regulaminu.

2. Reklamacja nie moze dotyczy¢ nieprawidtowosci w funkcjonowaniu przegladarki internetowej,
sprzgtu  Odbiorcy, 1aczy internetowych lub nieprawidlowosci wynikajacych z dziatan
podejmowanych przez Odbiorce.

3. Powiat rozpatruje reklamacj¢ w terminie 14 dni od jej otrzymania.

Rozdzial V

Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych), informujemy odbiorcéw faktur ze:

1.

Administratorem Waszych danych osobowych jest ..., *, dane
kontaktowe Administratora danych: tel.: . ..................... se-mail: oo, ¥
Inspektorem Ochrony Danych Jest .........cooiiiiiiiiiiiii e, *, dane



Wasze dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji umowy — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych.

Podanie Waszych danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych skutkuje
odmowa zawarcia umowy.

Odbiorcami Waszych danych osobowych bedg wylgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisOw prawa oraz podmioty uczestniczace w realizacji zlecenia, organy
kontrolne i nadzorcze oraz audyt.

Wasze dane osobowe przetwarzane beda przez okres wskazany w Rozporzgdzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych (t. j. Dz.
U. 2011, Nr 14, poz. 67) a nastgpnie zostang usunigte.

Posiadacie prawo do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, ich sprostowania oraz
ograniczenia przetwarzania.

Przystuguje Wam skarga do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznasz, ze
przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia o ochronie
danych.

Wasze dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.

* - Do publikacji Regulaminu w BIP kazda jednostka wpisuje swoje informacje dotyczace
administratora i inspektora ochrony danych osobowych.

Rozdzial VI

Postanowienia koncowe

1. Powiat zastrzega sobie mozliwo$¢ czasowego zawieszenia $wiadczenia ustugi wystawiania i
przesytania
e-faktur celem przeprowadzenia prac konserwatorskich oraz w przypadku zaistnienia sity wyzszej
lub innych nadzwyczajnych zdarzen.

2. Powiat zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w niniejszym Regulaminie. Wszelkie zmiany be¢da
publikowane na stronie internetowej www.bip.powiattorunski.pl

3. Powiat zastrzega sobie prawo zakonczenia $wiadczenia ustugi e-faktury w kazdym czasie bez
podania przyczyny. O powyzszym Odbiorca zostanie niezwlocznie poinformowany pisemnie lub w
formie elektroniczne;j.

4. Tre$¢ niniejszego Regulaminu dostgpna jest na stronie internetowej Powiatu Torunskiego
www.bip.powiattorunski.pl

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja przepisy Kodeksu
Cywilnego.

6. Niniejszy Regulamin obowiagzuje od dnia 15 maja 2019 roku



http://www.bip.powiattorunski.pl/
http://www.bip.powiattorunski.pl/
http://www.bip.powiattorunski.pl/

Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Torunskiego

Zafacznik nr 1 do Regulaminu wystawiania i przesylania faktur

w formie elektronicznej Powiatu Torunskiego

Lp. Pelna nazwa jednostki adres siedziby adres poczty EIe.ktromczneJ
(e-mail)
Powiat Torunski - Jednostka Samorzadu Terytorialnego- ul. Towarowa 4-6,
1 |zarejestrowana jako czynny podatnik podatku od towarow 87-100 Torun
iustug NIP: 9562086885
Jednostki organizacyjne iurzad obstugujacy Powiat Torunski- zobowigzani do wystawiania Faktur VAT w imieniu Powiatu Torunskiego
. . ul. Towarowa 4-6, ) )
1 |Starostwo Powiatowe w Toruniu 87-100 Toruti efaktura@powiattorunski.pl
2 |Powiatowy Zarzad Drog w Toruniu ul. Polna 113’, sekretariat@pzdtorun.com.pl
87-100 Torun
. - . ul. Towarowa 4-6, i
3 |Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu 87100 Toruf sekretariat@pcpr-torun.pl
4 Zespot Szkot Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Gronowo 128, efaktura@zsgronowo.edu.pl
Gronowie 87-162 Lubicz 9 eauP
ul. Hallera 23
5 |Zesp6t Szkot Ponadpodst: h w Chelm? ' efaktura@zsp-chelmza.pl
espo 6t Ponadpodstawowych w Chelmzy 87140 Chelsa ura@zsp za.p
ul. Stefana Kardynala
6 |Zespot Szkotim. Unii Europejskiej w Chelmzy Wyszynskiego 7, efaktura@zsuechelmza.pl
87-140 Chelmza
7 |Szkota Muzyczna I stopnia w Chelnzy ul. Hallera 25, efaktura@szkolamuzycznachelmza.pl
i P 87-140 Chetnza il P
. . . ul. Sw. Jana 18 .
P Psychol - P helmz ’ fak -chel .pl
8 |Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna w Chelmzy 87140 Chelm efaktura@poradnia-chelmza.p
Centrum Ustug Wspo6Inych Powiatu Torunskiego w Browina 59, ; .
9 Browinie 27-140 Chelmga efaktura@cuw.powiattorunski.pl
9.1 |Dom Pomocy Spolecznej w Browinie
9.2 |Dom Pomocy Spolecznej w Pigzy
9.3 [Dom Pomocy Spolecznej w Wielkiej Nieszawce
9.4 Dom Pomocy Spotecznej " Dom Kombatanta" w
" |Dobrzejewicach
9.5 [Srodowiskowy Dom Samopomocy w Chelmzy




Zatacznik nr 2 do Regulaminu wystawiania i
przesytania faktur w formie elektronicznej
Powiatu Torunskiego

Adres -Wystawcy Faktury VAT:

OSWIADCZENIE
0 akceptacji faktur wystawianych i przesytanych droga elektroniczng

Dane Odbiorcy:

Nazwa firmy/imi¢ i nazwisko:

W przypadku firm

NIP : Regon ...

wpisany do rejestru /ewidencji dziatalnosci gospodarczej

Prowadzonego przez Sad/Urzad...........ouiuiniininiti e
PO NMUMBIEIML .. e ettt e e et e ettt e et e e et et e et e e e eaenenn

Dane Sprzedawcy:

Nazwa : Powiat Torunski

Adres: ul. Towarowa 4-6, 87-100 Torun
NIP: 9562086885

Dostawca ushugi/towarow :

Wystawca faktur VAT:

Zgodnie z ustaleniami faktury beda przesytane z adresu: ...........ooiiiiiiiiii i

Niniejszym akceptujemy przesyltanie, przez Sprzedawce / Wystawce faktur VAT, faktur korygujacych
oraz duplikatow faktur w formie elektronicznej zgodnie z Ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow

1 ustug .

Ja nizej podpisany/a jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych zeznan,
wynikajacych

z art.233 par.1 KK i o$wiadczam, ze dane zawarte we wniosku sg prawdziwe i sktadam je dobrowolnie.

FAKTURY ELEKTRONICZNE BEDA WYSTAWIANE ZA POMOCA POCZTY ELEKTRONICZNEJ
NA NIZEJ WSKAZANY ADRES E-MAIL:

(prosimy wypelni¢ DRUKOWANYMI LITERAMI)



Oswiadczenie prosimy przesta¢ drogg pisemng lub elektronicznie e-mail na adres zamieszczony w
zalaczniku nr.1 do Regulaminu wystawiania i1 przesylania faktur w formie elektronicznej Powiatu
Torunskiego opublikowanego na stronie internetowej www.bip.powiattorunski.pl

W razie zmiany adresu e-mail zobowigzujemy si¢ do pisemnego powiadomienia o nowym adresie.

(Miejscowos¢, data) (Czytelny podpis Odbiorcy)

Data .....coooviiiiiiii Podpis nabywcy......cooiiiiiiii



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu
wystawiania i przesytania faktur w
formie elektronicznej Powiatu
Torunskiego

Adres -Wystawcy Faktury VAT:

OSWIADCZENIE
0 zmianie adresu e-mail stuzgcego do przesytania powiadomien
o wystawionych fakturach w formie elektronicznej

Dane Odbiorcy:

Nazwa firmy/imi¢ i nazwisko:

Adres (ulica, nr domu/mieszkania, kod poCZtOWY, MIaSt0):.......iuuiertintiitt ettt et eeeaenans
Telefon KontaKtowy:.......c.ooiiiii i

W przypadku firm

NIP : Regon ..o,

Prosze¢ o dokonanie zmiany adresu e-mail shuzacego do przesytania powiadomien o wystawionych fakturach
BlEKIIONICZNYCN PIZEZ ... e e

na aktualny adres e-mail

(prosimy wypelni¢ DRUKOWANYMI LITERAMI)

Wycofanie akceptacji przesytania faktur VAT w formie elektronicznej moze nastapi¢ w drodze pisemnej lub
elektronicznie e-mail na adres zamieszczony w zalaczniku 1 do Regulaminu wystawiania i przesytania
faktur

w  formie elektronicznej Powiatu  Torunskiego opublikowanego na stronie internetowej
www.bip.powiattorunski.pl

(Miejscowos¢, data) (Czytelny podpis Odbiorcy)

Data .....coooviiiii Podpis nabywcy.......cooooiiiiiiii



Zatacznik nr 4 do Regulaminu
wystawiania i przesylania faktur w
formie elektronicznej Powiatu
Torunskiego

Adres -Wystawcy Faktury VAT:

OSWIADCZENIE
o wycofaniu akceptacji na wystawianie i przesytanie faktur drogg elektroniczng

Dane Odbiorcy:

Nazwa firmy/imi¢ i nazwisko:

Adres (ulica, nr domu/mieszkania, kod pOCZtOWY, MIASTO):. ... uiurrieit ettt et et eaeeeeaeaaan
Telefon kontaktowy:. ... ..o

W przypadku firm

NIP o, Regon ...,

Niniejszym  odwotuj¢  wczesniej wyrazong zgode na  wystawianie 1  przesylanie przez

Tym samym prosz¢ o wznowienie przesylania faktur w wersji papierowej 1 dostarczanie ich zgodnie z
obowigzujacym cyklem.

(Miejscowos¢, data) (Czytelny podpis Odbiorcy)

Data .....coooviiiii Podpis nabywcy.......oooooiiiiiii



