Zaktad Ubezpieczen Spolecznych
Oddziat w Toruniu

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Skfadek
ul. Mickiewicza 33/39

87-100 Torun

Dane identyfikacyjne platnika:

Nip: 9561946860
Regon: 871121781

Znak pisma: 5620160700329PRO001
Znak sprawy: 562016070029

PROTOKOL KONTROLI

Platnika : Starostwo Powiatowe Torun
ul. Towarowa 4/6
87-100 Torun

Kontrole przeprowadzita inspektor kontroli Ewa Kartowska-numer legitymacji stuzbowej
02061, na podstawie upowaznienia numer 5620160700291 z dnia 22 czerwca 20161
wystawionego z upowaznienia Gléwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach 25 lipca 2016 ., 26 lipca 2016 1., 28 lipca 2016r.,
29 lipca 2016 1., 01 sierpnia 2016 r., 02 sierpnia 2016 r., 03 sierpnia 2016 1.
i 05 sierpnia 2016r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono w dniu 25 lipca 2016 r. Panu
Mirostawowi Graczyk-Starosta Torunski.

Miejsce przeprowadzenia kontroli: siedziba ptatnika sktadek 87-100 Torun ul. Towarowa 4/6.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 2/2016 r. w dniu 25.07.2016 1.,
obejmujacego oznaczenie organu kontroli, oznaczenie upowaznienia do kontroli, zakres
przedmiotowy kontroli oraz datg jej rozpoczgcia.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2015 . -142 .
Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2015 r. -307.

ZAKRES KONTROLI

1. Prawidlowosé i rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
sktadek, do ktorych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnief do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyptacanie tych $wiadczen

oraz dokonywanie rozliczen z tego tytuhu.



3. Prawidlowos¢ i terminowo$é opracowywania wnioskow o swiadczenia emerytalne
1 rentowe.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych.

USTALENIA KONTROLI

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokument6w ztozonych przez platnika skiadek przed
dniem rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych
w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokétu kontroli.

1. Prawidlowosé i rzetelnosé obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
skladek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od stycznia 2013 r. do grudnia 2015r.
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.
Zbadano: akta osobowe, formularze zgloszeniowe ZUS ZUA.

Kontroli poddano zgloszenia ubezpieczonych w kontrolowanym okresie:

jest zatrudniona od dnia 25.11.2013 r. do nadal. Zostata
zgloszona do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego od dnia 25.11.2013 r.
Formularz ZUS ZUA przekazano dnia 10.06.2014 r.

jest zatrudniony od dnia 24.02.2014 r. do nadal. Zostat
zgloszony do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego od dnia 24.02.2014 r.
Formularz ZUS ZUA przekazano dnia 05.03.2014 r.

byla zatrudniona od dnia 24.03.2014 r. do dnia
24.03.2015 r. i nastepnie zostata zatrudniona od dnia 15.04.2015 r. do nadal. Zostata
zgloszona do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego od dnia 24.03.2014 .
i wyrejestrowana od dnia 25.03.2015 r. Formularz ZUS ZUA przekazano dnia 03.04.2014 r.,
a formularz ZUS ZWUA przekazano dnia 23.06.2015 r. Nastepnie zostata zgloszona do
ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego od dnia 15.04.2015 r. Formularz ZUS
ZUA przekazano dnia 24.06.2015 r.

Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy z dnia 13.10.1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
/tekst jednolity Dz. U. z dnia 22.01.2015 r. poz. 121/ zgloszen do ubezpieczen spotecznych
dokonuje si¢ w terminie 7 dni od daty powstania obowigzku ubezpieczenia.



—

Zgodnie z art. 36 ust. 11 wymienionej ustawy kazda osoba, w stosunku do ktérej wygast tytut
do ubezpieczen, podlega wyrejestrowaniu z tych ubezpieczen. Zgloszenie wyrejestrowania
platnik sktadek zobowiazany jest ztozy¢ w terminie 7 dni od daty zaistnienia tego faktu.

Zgodnie z art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 27.08.2004 r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych /tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 581/ do
ubezpieczenia zdrowotnego stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace zasad, trybu

i terminu zglaszania do ubezpieczen spolecznych oraz wyrejestrowania z tych ubezpieczen.

dowod:

- dane zgloszeniowe
/system ZUS KSI/

- dane zgloszeniowe
/system ZUS KSI/

- dane zgloszeniowe
/system ZUS KSI/

Pani Emilia Zdziubany-mtodszy referent wyjasnita, iz przekazano w/w formularze
zgloszeniowe po terminie w wyniku przeoczenia.

dowad:
- protokdt przyjecia wyjasnien
/akta kontroli str. 17-18/

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne.

Zbadano: listy plac, konto ksiggowe 231, dokumenty rozliczeniowe za okres 01/2013 r.-
12/2015 .

W miesigcu 06/2014 r. ptatnik wyplacit zasitek
macierzynski w kwocie 664,84 zt. Od w/w kwoty platnik nie zadeklarowat sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe finansowanych z budzetu panstwa.

W miesigcu 07/2014 r, platnik wyptacit zasilek
macierzynski w kwocie 1724,24 zt. Od w/w kwoty platnik nie zadeklarowat skiadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe finansowanych z budzetu panstwa. Od powyzszej kwoty
platnik zadeklarowat sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe finansowane z budzetu
pafistwa z kodem tytulu ubezpieczenia 121100.

W miesigcu 10/2014 r. platnik wyplacit zasilek
macierzyniski w kwocie 398,60 zt. Od w/w kwoty platnik nie zadeklarowat skfadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe finansowanych z budzetu panstwa. Od powyzszej kwoty
ptatnik zadeklarowat sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe finansowane z budzetu
pafistwa z kodem tytutu ubezpieczenia 121100.

Zgodnie z w art. 18 ust. 6 ustawy z dnia 13.10.1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych
/tekst jednolity Dz. U. z dnia 22.01.2015 r. poz. 121./ podstawg wymiaru sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe finansowanych z budzetu pafistwa, 0sob przebywajacych
na urlopie macierzynskim stanowi kwota wyptaconego zasitku macierzynskiego.



dowod:

- kserokopia listy ptac za miesiac 06/2014 r. oraz wyciggu bankowego
/akta kontroli str. 5-7/

- dane o podstawach wymiaru sktadek za2014r.

/system ZUS KSI/

- kserokopia listy ptac za miesiac 07/2014 r. oraz wyciagu bankowego
/akta kontroli str. 5-7/

- dane o podstawach wymiaru sktadek za2014r.

/system ZUS KSI/

- kserokopia listy ptac za miesiagc 0106/2014 r. oraz wyciaggu bankowego
/akta kontroli str. 5-7/

- dane o podstawach wymiaru sktadek za2014r.

/system ZUS KSI/

- dokumenty rozliczeniowe za miesiace 06/2014 r., 07/2014 r. 1 10/2014 1.
/system ZUS KSI/

Obciazenie w zadeklarowaniu skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe finansowanych
z budzetu panstwa wynosi 182,97 zi.

Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia
spoleczne i sktadek na ubezpieczenie zdrowotne stanowi zatacznik nr 2 do protokétu kontroli.

Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
stanowi zalgcznik nr 3 do protokétu kontroli.

Pani Emilia Zdziubany-mlodszy referent wyjasnila, iz réznice w zadeklarowaniu sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe finansowanych z budzetu panstwa s3 wynikiem pomyiki.

dowod:
- protokot przyjecia wyjasnien
/akta kontroli str. 17-18/

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne.

Zbadano: listy ptac, konto ksiggowe 231, dokumenty rozliczeniowe za okres 01/2013 r.-
12/2015 r.

W miesigcu 10/2014 r. ptatnik zadeklarowat za sktadke
na ubezpieczenie zdrowotne finansowana z budzetu panstwa od podstawy wymiaru 520,00 zt
z kodem tytuhu ubezpieczenia 121100. W miesigcu tym nie przebywala na

urlopie wychowawczym lecz otrzymata zasitek macierzynski w kwocie 398,60 zt.

dowod:

- kserokopia listy ptac za miesiac 0106/2014 r. oraz wyciagu bankowego
/akta kontroli str. 5-7/

- dane o podstawach wymiaru sktadek za2014r.

/system ZUS KSI/

- dokumenty rozliczeniowe za miesigc 10/2014 .
/system ZUS KSI/



Uznanie w zadeklarowaniu skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe finansowanych z
budzetu panstwa wynosi 46,80 zl.

Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i sktadek na ubezpieczenie zdrowotne stanowi zatacznik nr 2 do protokotu kontroli.

Zestawienie miesigcznych réznic skladek na ubezpieczenie zdrowotne z uwzglednieniem
zrodet ich finansowania stanowi zatgcznik nr 4 do protokoétu kontroli.

Pani Emilia Zdziubany-mlodszy referent wyjasnila, iz réznica w zadeklarowaniu sktadki na
ubezpieczenie zdrowotne finansowanej z budzetu panstwa jest wynikiem pomyiki.

dowod:

- protokot przyjecia wyjasnien
/akta kontroli str. 17-18/

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Zbadano: listy plac, konto ksiggowe 231, dokumenty rozliczeniowe za okres 01/2013 r.-
12/2015 .

Platnik sktadek obliczyt sktadki na Fundusz Pracy zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Platnik nie byl zobowiazany deklarowa¢ sktadki na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
pracowniczych.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych.

W okresie objetym kontrolg ptatnik skiadek nie zatrudniat pracownikow wykonujacych prace
w szczeg6lnych warunkach lub o szczeg6lnym charakterze i w zwiazku z powyzszym,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, nie byl zobowigzany do przekazywania informacji

o takich pracownikach.

dowdd:

- protokot przyjgcia wyjasnien
/akta kontroli str. 17-18/

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych, wyplacanie tych
$wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrola objeto okres od stycznia 2013 r. do grudnia 2015 .
2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego.
Zbadano: zwolnienia lekarskie, karty zasitkowe, skrocone akty urodzenia, decyzja o

przyznaniu $wiadczenia rehabilitacyjnego, o$wiadczenia do celow wyplaty zasitku
opiekunczego ZUS Z-15, karty rocznych wynagrodzen, dokumenty rozliczeniowe ZUS.

Kontroli poddano $wiadczenia z ubezpieczen spotecznych wyptacone i rozliczone w miesiacu
04/2015 1.:




- zasitek macierzynski

- zasitek opiekunczy

- zasitek chorobowy

. zasitek chorobowy

- zasitek chorobowy

- zasitek macierzynski

- zasitek macierzynski
zasitek opiekunczy

- zasitek opiekunczy

- zasitek macierzynski

oraz trzy zasitki wyptacone przez platnika sktadek w najwyzszych kwotach:

- zasilek macierzynski rozliczony w miesigcu
12/2015 .

- $wiadczenie rehabilitacyjne
z ubezpieczenia chorobowego rozliczone w miesigcu 07/2015 .

- zasitek chorobowy rozliczony w miesigcu
08/2015 .

Phatnik sktadek ustalit uprawnienia do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych oraz wyplacit
je zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2.2. Prawidtowos¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen z ubezpieczenia
spotecznego.

Zbadano: listy plac, konto ksiegowe 231, dokumenty rozliczeniowe za okres 01/2013 r.-
12/2015 r.

W okresie objetym kontrola platnik sktadek rozliczyt wyptacone $wiadczenia z ubezpieczenia
spotecznego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. Prawidlowosé i terminowos¢ opracowywania wnioskow o §wiadczenia emerytalne
1 rentowe.

Kontrola objeto okres od stycznia 2013 r. do grudnia 2015.

W kontrolowanym okresie ptatnik nie opracowywat wnioskow o $wiadczenia emerytalne
1 rentowe.

dowdd:
- protokoét przyjecia wyjasnien
/akta kontroli str. 17-18/

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych.

Kontrola objeto okres od stycznia 2013 r. do grudnia 2015r.

Zbadano: informacje o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe ZUS IWA,
zaswiadczenie o nadaniu numeru Regon, rejestr wypadkéw przy pracy, deklaracje rozliczeniowe i raporty
imienne za okres 01/2013 r.-12/2015r.




Kontroli poddano sporzgdzone w badanym okresie informacje o danych do ustalenia skiadki
na ubezpieczenie wypadkowe ZUS IWA o identyfikatorach: 01 2013 z dnia 28.01.2014 r.,
01 2014 z dnia 27.01.20151.101 2015 z dnia 27.01.2016 1.

Platnik skladek sporzadzil informacje o danych do ustalenia skfadki na ubezpieczenie
wypadkowe ZUS IWA zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Zbadano: zaswiadczenie ZUS Rp-7, kartoteki wynagrodzen.

Kontroli poddano sporzadzone zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-7
ubezpieczonych:

- z dnia 12.03.2015 1.
- z dnia 12.03.2015 r.
- z dnia 12.03.2013 r.112.03.2015 1.
- z dnia 12.03.2015 .

Platnik skladek sporzadzil zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

Zbadano: zaswiadczenia o wysokosci przychodéw, kartoteki wynagrodzen za 2012 r., 2013 r.
12014 r.

Kontroli poddano wystawione w badanym okresie zaswiadczenia o wysokosci przychodow
uzyskanych przez ubezpieczonych pobierajacych swiadczenia emerytalne lub rentowe:

- z dnia 15.01.2014 r.
- z dnia 15.01.2015 .
- z dnia 15.01.2015 .
- z dnia 17.02.2016 r.
- z dnia 17.02.2016 1.

W kontrolowanych zaswiadczeniach platnik sktadek wykazat informacje o wysokosci
uzyskanych przychodéow zgodne z dokumentacjg ksiggowa.

Innych zaswiadczen dla celéw ubezpieczen spotecznych platnik sktadek nie wystawiat.
dowdd:

- protokét przyjecia wyjasnien

/akta kontroli str. 17-18/

Kontrole zakorficzono dnia 05.08.2016 r. i fakt ten odnotowano w ksiazce kontroli.

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden dorgczono
platnikowi skladek.

Platnik, zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spolecznych /tekst jednolity Dz. U. z dnia 22.01.2015 r. poz. 121/ ma prawo ztozenia




pisemnych zastrzezen do ustalen kontroli, w terminie 14 dni od daty otrzymania protokétu
kontroli z rownoczesnym wskazaniem srodkéw dowodowych na adres:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddzial w Toruniu

Wydziat Kontroli Platnikéw Skladek
87-100 Torun ul. Mickiewicza 33/39.

_ INSPEKTOR/KONTROLY |
Torun, dnia 05.08.2016 . Zaktadu U .i»ﬁ Spotecznych

02061

Carlowska

protokét kontroli doreczono platnikowi sktadek:

STARQSTA TORUNSK) \

Miro§la{n Graczuyk

05 08 W06

warocwa 4-6 87




